Zarzadzenie Nr 39/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 9 maja 2007 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia konkursu na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach.

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
z 2001 r. Dz. U. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwigzku z art.3 a ust.3 ustawy z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. z 2001 r. Dz. U. nr 142,
poz. 1593 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Do przeprowadzenia konkursu na stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania srodkow
finansowych pozabudzetowych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Daleszycach powotuje
Komisje w skladzie:
1. Krzysztof Dworak - przewodniczacy.
2. Teresa Smotuch,
3. Wiadystawa Kozub - sekretarz,
4 . Andrzej Piwonski
2.

Komisja dziata w oparciu o Regulamin Konkursu na stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania

srodkéw finansowych pozabudzetowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

‘.‘ .r’i .



Zatacznik Nr |

do zarzadzeniaNr39/2007

Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 09.05.2007 1.

Regulamin konkursu na stanowisko
urzednicze ds. pozyskiwania §rodkow finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Daleszycach

§ 1. 1. Komisja powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce dziata zgodnie
z niniejszym regulaminem konkursu.
2. Komisja sposrod swoich czlonkéw wybiera sekretarza w celu  protokolowania
posiedzen komisji i prowadzenia dokumentacji konkursowej.
3. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy, zawiadamiajac cztonkow komisji
na 3 dni przed planowanym posiedzeniem.
4. W sprawach spornych dotyczacych rozstrzygnig¢ proceduralnych decyduje
przewodniczacy komisji.
5. Do zadan komisji konkursowej nalezy:
1) okreslenie kryteriow oceny przydatnodei kandydata,
2) przeprowadzenie postgpowania konkursowego,
3) sporzadzenie protokotéw z posiedzen komisji,
4) przekazanie wynikow konkursu wraz z jego dokumentacjg Burmistrzowi Miasta
i Gminy Daleszyce.
6. Dokument okreslajacy kryteria oceny przydatnosci kandydata zalacza si¢ do
protokotu.
7. Komisja podejmuje uchwaty zwykla wigkszoscig glosow, w glosowaniu jawnym.
8. Komisja prowadzi konkurs, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej 2/3
czlonkéw komisji.
9. Protokol z posiedzenia komisji, zawierajacy informacje o przebiegu obrad
i podjetych ustaleniach, podpisuja czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Protokot
jest jawny.
10. W ramach postepowania konkursowego komisja:
1) ustala spetnienie warunkow okreslonych w ogloszeniu o konkursie,
2) przeprowadza rozmowe z kandydatami.
§ 2. Konkurs na stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania Srodkow finansowych
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce zostanie ogloszony w Biuletynie Informacji Publiczne;
i na tablicach ogtoszen Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce.
§ 3. 1. Warunki przystapienia do konkursu:
Wyksztalcenie: wyzsze
Wymagania konieczne:
e znajomos$¢ przepiséw o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, kodeksu
postepowania administracyjnego oraz przepis 6w o dostgpie do informacji publicznej,
e znajomo$¢ zrodel i dokumentéw programowych zwiazanych z pozyskiwaniem Srodkow
finansowych na rzecz rozwoju Miasta i Gminy Daleszyce,
e niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslne,
e nieposzlakowana opinia,
e dobry stan zdrowia.



Wymagania dodatkowe:

e dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e dobra motywacja do pracy,

e odpowiedzialnos¢, sumiennosé, rzetelnose,

e umiejetnosé organizacji pracy i pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e zgloszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru

telefonu,

kwestionariusz osobowy,

zyciorys (CV)

list motywacyjny,

kserokopia dokumentow poswiadczajaca wyksztalcenie,

kopie swiadectw pracy,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w peini z praw publicznych i o niekaralnosci za

przestepstwo popetnione umyslnie,

o$wiadczenie o niekaralnosci i korzystaniu w petni z praw cywilnych 1 obywatelskich,

e oswiadczenie wyrazajace zgode kandydata na przetwarzanie swoich danych osobowych
do celow rekrutacji,

e zaswiadczenie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do ubiegania si¢
o0 stanowisko.

Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia:

e kopie $wiadectw pracy,

e kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje.

Brak ktéregokolwiek z dokumentéw wymienionych wyzej uniemozliwi wzigcie udzialu

w II etapie konkursu.

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 maja 2007 r., godzina 15.%

Oferty z dokumentami kandydaci powinni skladaé w zamknigtych kopertach z opisem:
»Konkurs na stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach” na
adres:
Urzgd Miasta i Gminy w Daleszycach
PI. Staszica 9 26-021 Daleszyce

Inne informacje:

Oferty odrzucone zostang zwrdcone zainteresowanym na ich prosbe.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie urzedu pokd) nr 25 lub
pod nr tel. (041) 3171693 (94).

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy
Daleszyce.

O terminie i miejscu konkursu kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie.

§ 4. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:
I etap — sprawdzenie ofert pod wzglgdem formalnym, bez udziatu kandydatéw,
II etap- Komisja konkursowa przeprowadzi rozmowe z kandydatami.
Kandydaci dopuszczeni do II etapu konkursu zostang powiadomieni indywidualnie o terminie
i miejscu rozmowy. W drugim etapie komisja przeprowadza indywidualne rozmowy
kwalifikacyjne.



§ 5. 1. Komisja konkursowa na podstawie dokumentow stwierdza, czy kandydat
spetnia warunki oraz decyduje o dopuszczeniu go do II etapu konkursu.

2. O dopuszezeniu do II etapu konkursu, jego terminie i miejscu kandydaci zostang
powiadomieni w formie pisemnej w ciagu 2 dni od daty posiedzenia, na ktérym komisja
zapoznala sie ze ztozonymi ofertami.

3. W razie odmowy dopuszczenia kandydata do II etapu konkursu, kandydat moze
w terminie 2 dni od daty otrzymania informacji zwroci¢ si¢ do organizatora
o0 rozstrzygnigcie zasadnosci odmowy.

4. Do czasu rozstrzygni¢cia zasadnosci odmowy komisja zawiesza postgpowanie
konkursowe.

§ 6. 1. Po przestuchaniu wszystkich kandydatow komisja rozstrzyga o wyborze
w jawnym glosowaniu w obecnosci min. 2/3 komisji.

2. Glosowanie zarzadza i przeprowadza przewodniczacy komisji.

3. Kazdy z czlonkéw komisji decyduje jednym glosem.

4. W razie niewylonienia sposréd kandydatéw osoby na stanowisko urzgdnicze ds.
pozyskiwania $rodkow finansowych, komisja konkursowa zwraca si¢ z wnioskiem do
organizatora o ponowne ogloszenie konkursu

§ 7. 1. Kandydata, ktéry uzyska w glosowaniu co najmniej 50 % gloséw uznaje sig
za wylonionego z konkursu.

2. Jezeli do II etapu konkursu dopuszczono dwoch lub wiecej kandydatow 1 zaden
z nich nie uzyska w pierwszym glosowaniu wigcej niz 50 % gloséw, glosowanie
przeprowadza si¢ ponownie.

§ 8. Komisja konkursowa petni swoje obowiazki zgodnie z regulaminem nieodptatnie.

§ 9. Przewodniczacy komisji informuje wszystkich kandydatow o wynikach
glosowania.

§ 10. Obsluge komisji, niezbedne warunki zwigzane z postepowaniem konkursowym
oraz dziatalnoscig komisji zapewnia Urzad Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 11. Komisja Konkursowa konczy dziatalno$¢ po dokonaniu czynnosci wytonienia
kandydata na stanowisko urzgdnicze ds. pozyskiwania $rodkow  finansowych
pozabudzetowych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Daleszycach.



