ZARZADZENIE Nr 104/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 14 listopada 2008 roku

w sprawie: powierzenia Skarbnikowi Miasta i Gminy Daleszyce obowigzkow z
zakresu gospodarki finansowej

Na podstawie art. 44 ust. 2 i art.45 ust.l ustawy z dnia 30 czerwea 2005
roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pézn.zm.) zarzgdzam
co nastgpuje:

§1

Powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Daleszyce Jadwidze Glozowskiej
nastepujace obowigzki i odpowiedzialnosé-w zakresie:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,
4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych 1 finansowych;

§2

1. Dowodem dokonania przez Skarbnika Miasta i Gminy wstepnej kontroli jest
jego podpis ziozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.

2. Ziozenie podpisu przez Skarbnika Miasta i Gminy na dokumencie, obok
podpisu pracownika wlasciwego rzeczowo, 0znacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo
pracownikéw oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci
Z prawem;

b) nie zglasza =zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidiowosci dokumentdéw dotyczacych tej operacii;

¢) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczq si¢ w planie finansowym

jednostki.

§3

1. Skarbnik Miasta i Gminy w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie
wstepnej  kontroli  zwraca  dokument  wiasciwemu  rzeczowo
pracownikowi, a w razie nie usunigcia nieprawidlowosci odmawia jego
podpisania.



2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Miasta i
Gminy zawiadamia pisemnie Burmistrza Miasta i Gminy

§ 4

W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Miasta i Gminy ma prawo:

1. Zada¢ od kierownikéw innych komorek organizacyjnych jednostki
udzielania w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i
bedacych zroédtem tych informacji i wyjasnien.

2. Whioskowaé do Burmistrza Miasta i Gminy o okreslenie trybu, wedlug
ktérego maja byé wykonywane przez inne komorki organizacyjne
jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidiowosci gospodarki
finansowe] oraz ewidencji  ksiggowej, kalkulacji  kosztow i
sprawozdawczosci finansowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob
ZWyczajowo przyjety.
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