Zarzadzenie Nr 8/ 2007
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 2 stycznia 2007.

w sprawie ustalenia zasad i procedur przeprowadzania kontroli
w jednostkach nadzorowanych przez Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zmianami) oraz art. 46 ust. 1
1 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005r.
Nr 249, poz.2104 z p6zn. zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady 1 procedury kontroli w jednostkach
nadzorowanych przez Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach, stanowigce
zataczniki Nr 112 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2003 Wéjta Gminy z dnia 2 stycznia 2003r .

W sprawie zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach nadzorowanych przez
Urzad Gminy Daleszyce

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik }

do Zarzadzenia Nx 8/2007
Buzmistrza Miasta v Guiny
Baleszyee

z dnia 2 stxcznia 2007t

ZASADY PRZEPROWADZANIA KONTROLI
W JEDNOSTKACH NADZOROWANYCH PRZEZ URZAD
MIASTA I GMINY W DALESZYCACH

§1

1. W jednostkach prowadzi sie nastepujace kontrole:

a) wewnetrzna,
b) zewngtrzna.

2. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za organizacje i prawidtowe dzialanie kontroli
wewngtrznej oraz za nadzér w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi pod
wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci.

3. W celu wykonywania nadzoru, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik jednostki ustala:

a) procedury kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych, w tym zgod-
nosci z planem finansowym,

b) zasady wstepnej oceny celowosci wydatkow ponoszonych w zwiazku z realizacja za-
dan, w tym wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki,

¢) sposob wykorzystania wynikow kontroli i oceny, o ktérych mowa w pkt. aib.

§2

1. Kontrole zewngtrzna w jednostkach prowadza:
a) Komisja Rewizyjna we wszystkich sprawach zleconych przez Rade oraz na podstawie
planu pracy,
b) Organy uprawnione do prowadzenia kontroli na podstawie odrgbnych przepisow,
¢) Upowaznieni przez Burmistrza pracownicy Urzedu .

§3

Podlegte jednostki winny by¢ objete kontrola co najmniej raz na rok.

§4

1. Celem kontroli jest:

a) badanie zgodnosci dziatania z obowigzujacymi przepisami prawa )

b) ujawnienie zlej organizacji pracy, niegospodarnosci, nierzetelnosci oraz braku celo-
wosci dziatania,

¢) badanie prawidtowosci, skutecznosei i trafnosci podjetych rozwiazan /1 dziatan oraz
sposobow ich realizacji, nalezacych do zadan wlasnych i zleconych gminie,

d) sprawdzanie przestrzegania realizacji procedur i zasad okreslonych w § 1 ust. 3 niniej-
szej uchwaty,

e) zbieranie i przedstawianie Burmistrzowi biezacej, obiektywnej informacji niezbednej
do doskonalenia dziatalnosci jednostek podlegtych oraz usprawnienia funkcji nadzoru,
kontroli, koordynacji,



f) ustalenie, a takze wykazywanie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz 0s6b za nie odpowiedzialnych, jak rowniez wskazanie sposobéw umozliwiaja-
cych usunigcie stwierdzonych negatywnych zjawisk.

§5

1. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie (state lub jednorazowe)
wydane przez Burmistrza.

2. Upowaznienia do kontroli sg drukami $cislego zarachowania i podlegaja rejestrowaniu
w miejscu wydania tj. sekretariat Urzedu.

§6

Jezeli kontrola jest przeprowadzona w zespole wieloosobowym, zarzadzajacy kontrole wy-
znacza (na pi$mie) kierownika zespotu, ktory dokonuje podziatu czynnosci kontrolujacych.

§7

1. Kontrole kompleksowe i problemowe przeprowadzane sa na podstawie planu kontroli
sporzadzanego do 31 stycznia kazdego roku, okreslajacego podmiot i zakres kontroli.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowiazania do udzielania wyczerpujacych
informacji w zakresie objetym kontrolg oraz moga ustosunkowac si¢ na pismie co do wy-
nikéw kontroli.

3. Pracownicy wyznaczeni do przeprowadzenia kontroli obowigzani sa kazdorazowo przy-
gotowa¢ si¢ do czynnosci kontrolnych, w szczegolnosci przez:

a) zapoznanie sie z odpowiednimi przepisami prawa normujgcymi postepowanie
w sprawach objetych tematyka kontroli,

b) przeanalizowanie materialow dotyczacych dziatalnosci jednostki zaklasyfikowanej do
kontroli, np. ustalen poprzednich kontroli i wystapien pokontrolnych oraz innych in-
formacji, sprawozdan itp.,

¢) opracowanie programu kontroli.

§8

1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej w godzinach
pracy w niej obowiazujacych.

2. Kontrolujacy jest uprawniony do wstepu oraz poruszania si¢ na terenie jednostki kontro-
lowane;j.

3. Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom
o ochronie informacji niejawnej i ochronie danych osobowych.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki zapewnia kontrolujacym warunki niezbedne do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, przedstawia zadane dokumenty dotyczace kontroli,
ulatwia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikéw, w miare mozliwosci udo-
stepnia oddzielne pomieszczenie.

§9]



1.

§9

Kontrolujacy przystepuje do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu kierowni-
kowi jednostki legitymacji stuzbowej i upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okre-
slajacego podmiot, przedmiot i zakres kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisuje Burmistrz lub osoba przez niego
upowazniona. W szczegélnosci uzasadnionych przypadkach, dotyczacych koniecznosci
sprawdzenia wylacznie spraw finansowo - ksiggowych polecenie przeprowadzenia kon-
troli 1 upowaznienie do jej prowadzenia podpisuje Skarbnik.

Kontrolujacy dokonuje adnotacje o przeprowadzonej kontroli w ewidencji kontroli, jesli
taka jest w jednostce prowadzona.

§ 10

Obowigzkiem kontrolujgacego jest rzetelne i obiektywne ustalenie sianu faktycznego i w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien ustalenie ich przyczyn i1 skutkow oraz okreslenie
0sob za nie odpowiedzialnych.
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§11

Kontrolujacy dokonuje ustalen na podstawie dowodow.

Do dowodow zalicza si¢ w szczegolnosci dokumenty, dowody rzeczowe, dane ewidencji
1 sprawozdawczosci, ogledzin, zeznania $wiadkéw, opinie biegltych, szkice, zdjecia foto-
graficzne jak réwniez pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia.

Przy ogledzinach magazynu, kontroli kasy i podobnych czynno$ciach niezbg¢dna jest
obecnos¢ osoby odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecnosci - komisji powotanej przez
kierownika kontrolowanej jednostki.

Z przebiegu czynnosci o ktorych mowa w ust. 3 sporzadza sie odrgbny protokot, ktory
podpisujg kontrolujacy oraz osoby wymienione w ust. 3.

§12

Kontrolujacy moze sporzadza¢ lub zlecaé jednostce kontrolowanej sporzadzenie niezbednych
dla kontroli kserokopii z potwierdzeniem odpisu oraz wyclagow z dokumentow wraz z po-
twierdzeniem zestawien i obliczef opartych na dokumentach.

1.

2.

§13

Pracownicy kontrolowanej jednostki sa obowigzani udzieli¢ w wyznaczonym terminie
pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu i zakresu kontroli.

Kazdy pracownik kontrolowanej jednostki moze w zwiazku z kontrola zlozy¢ z wiasnej
inicjatywy pisemne lub ustne o$wiadczenie w sprawach zwiazanych z przedmiotem i za-
kresem kontroli.

§14
W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznoéci uzasadniajacych podejrzenia popetnienia

przestepstwa, kontrolujacy zobowiazany jest do zabezpieczenia dowodéw niezbednych do
prowadzenia dalszego post¢powania poprzez przechowanie ich w oddzielnych opieczeto-
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wanych pomieszezeniach lub schowku, albo opieczetowanie i oddanie ich na przechowa-
nie kierownikowi kontrolowanej jednostki za pokwitowaniem, badz protokolarne przeje-
cie dokumentow przez kontrolujacego.

Zabezpieczone dowody sa przekazywane Burmistrzowi, ktoéry podejmuje decyzje o ewen-
tualnym zawiadomieniu organéw scigania.

§15

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokdt w dwoch jednobrzmiacych egzempla-

rzach.

Protokot z kontroli zawiera :

a) zastrzezenie, Ze shuzy tyiko do uzvtku stuzbowego,

b) nazwe kontrolowanej jednostki i jej adres,

¢) imiona i nazwiska kontrolujacych oraz numer i date wydania upowaznienia do prze-
prowadzenia kontroli,

d) datg rozpoczgcia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych w kontrolowane] jednostce,
wraz z przerwami, jesli takie wystapily,

e) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

f) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowane; jednostki, gléwnego ksiegowego, oraz
0s6b udzielajacych informacji,

g) opis stanu faktycznego, wraz ze wskazaniami stwierdzonych podczas kontroli nie-
prawidiowosci z podaniem faktu naruszenia okreslonych przepisow, a takze ocene
stopnia zawinienia pracownika ze wskazaniem, na czym polegato przekroczenie
uprawnien lub tez juz zaistnialych konsekwencji (skutkéw) takiego naruszenia,

h) wnioski z kontroli w zakresie:

- usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci,

- podjecia dziatan zapobiegawczych powstawaniu tych nieprawidlowosci
w przysztosci

- ewentualnego pociagnigcia do odpowiedzialno$ci 0s6b winnych naruszenia
obowiazujacych przepisoéw lub popelnienia innych nieprawidtowosci,

1) informacj¢ o sporzadzaniu zatacznikéw, stanowiacych czesé sktadowg protokotu oraz
ich wyszczegolnienie, wzmianke o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpi-
sach i wyciagach, zabezpieczonych dowodach itp.

J) wzmianke o poinformowaniu kierownika kontrolowanej jednostki o przystlugujacym
mu prawie ztozenia wyjasnien co do ustalen kontroli zawartych w protokole

k) daty i miejsce podpisania protokotu,

1) podpis na koncu protokotu - kontrolujacego, kierownika jednostki i 0séb upowaznio-
nych.

§ 16

. Jezeli kierownik lub gléwny ksiegowy kontrolowanej jednostki odmawia podpisania pro-
tokotu kontroli jest zobowiazany zlozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot kontroli, podpisania ktérego odméwili: kierownik lub gtéwny ksiegowy kontro-
lowanej jednostki, podpisuje kontrolujacy czyniac w protokéle wzmianke o odmowie
podpisania protokétu, oraz dotaczajac ztozone przez kierownika lub glownego ksiggowe-
go pisemne wyjasnienia przyczyn odmowy.



3.

Odmowa podpisania protokétu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania po-
kontrolnego.
§17

Kierownik kontrolowanej jednostki moze w terminie 5 dni od daty podpisania protokotu zto-
zy¢ zarzadzajacemu kontrole udokumentowane pisemne wyjasnienia co do zawartych w pro-
tokole ustalen.

kW

§18

W terminie 10 dni od daty podpisania protokétu kontroli - kontrolujacy zobowiazany jest
do przekazania go wraz ze wszystkimi zatacznikami zarzadzajacemu kontrole.

W przypadku zaistnienia istotnych nieprawidtowosci w kontrolowanej jednostce wraz
z protokolem kontroli kontrolujacy przekazuje zarzadzajacemu kontrole wystapienie po-
kontrolne.

W wypadkach uzasadnionych wynikami kantroli wysigpienia pokontrolne powinny row-
niez wnioski o pociagnigcie do okreslonej prawem odpowiedzialnosei.

§ 19

Kierownik kontrolowanej jednostki w ciagu 30 dni od daty otrzymania wystapienia po-
kontrolnego zawiadamia jednostk¢ zarzadzajaca kontrole o jej wykonaniu lub o przyczy-
nach ich nie wykonania.

Rzetelnos¢ wykonania zalecen pokontrolnych winna by¢ poddana kontroli sprawdzajace;j
lub tez sprawdzana przy nast¢pnej kontroli w nastepnej jednostce.

§ 20

Uproszczone postgpowanie kontrolne moze by¢ stosowane w razie potrzeby:

a) przeprowadzenia doraznych kontroli w celu sporzadzenia odpowiedniej informacji dla
organéw Gminy

b) zbadania okreslonych spraw wynikajacych ze skarg i wnioskow oraz listow mieszkancow,

c) przeprowadzenia badan dokumentéw i innych materialtdéw otrzymanych z jednostek
podlegajacych kontroli,

d) przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej, zwlaszcza w zakresie rzetelnosci na odpo-
wiedzi na wystapienie pokontrolne.

Do przeprowadzenia uproszczonego postgpowania kontrolnego uprawnia imienne upo-

waznienie (state lub jednorazowe) wystawiane przez zarzadzajacego kontrole. Kontroluja-

cy okazuje réwniez legitymacje stuzbowa.

W upowaznieniu okreslonym w ust. 2 nalezy poda¢ przedmiot i zakres kontroli.

Z uproszczonego postgpowania kontrolnego kontrolujacy sporzadza notatke stuzbowa.

Notatke podpisuje kontrolujace i przekazuje jg zarzadzajacemu kontrole wraz z dowodami

zwiazanymi z trescig informacji w niej zawarta.

Jezeli wyniki uproszczonego postgpowania kontrolnego wskazuja na potrzebe pociagnie-

cia okreslonych osob do odpowiedzialnosci stuzbowej, materialnej lub karnej nalezy za-

stosowac pelny tryb postgpowania kontrolnego i sporzadzi¢ protokét.

§ 21

Kontrolujacymi moga by¢ osoby, ktére ze wzgledu na posiadane kwalifikacje i praktyke za-
wodowa daja rekojmi¢ nalezytego wykonywania obowiazkow stuzbowych.



§ 22

Kontrolujacy sa objeci systematycznym szkoleniem w ramach doskonalenia kadr administra-
cji samorzadowe;j.
§23

Ustalenia poczynione w czasie kontroli. a wychodzace poza jej zakres lub spostrzezenia
1 informacje, ktére ze wzgledu na interes gminy nie powinny by¢ znane kontrolowanemu

1 z tego tez powodu nie moga si¢ znalez¢ w protokole, nalezy uja¢ w notatce stuzbowej opa-
trzonej klauzula: ., Wylacznie do uzytku shuzbowego™ i przekazad zarzadzajacemu kontrole.

BUR z
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Zadagznik 2

do Zarzadeenia Nr 8/2007
Buznusieza Miasta ¢ Gminy
Baleszyco

z dnia 2 stxeznia 2007

PROCEDURY
KONTROLI FINANSOWE]

1. Zadania kontroli finansowej

§1

Kontrola finansowa jest elementem zarzadzania gospodarka finansowa gminy, jej przedmio-
tem s3 w szezegdlnodei procesy zwiazane z gromadzeniem i wykorzystaniem srodkow oraz gospo-
darowaniem mieniem gminy. Procesy te obejmuja dziatania polegajace na przygotowaniu operacji,
dotyczacych pobierania i wydatkowania $rodkow (planowanie finansowe), ich realizacje, ewidencj¢
oraz sprawozdawczo$¢ finansowa.

Kontrola to 0gét czynnosci, podejmowanych w celu osiggnig¢cia zgodnosci miedzy stanem
faktycznym (wykonaniem), a stanem obowiazujacym, pozadanym (wyznaczeniem). Pozadany stan
gospodarki finansowej wynika z przepiséw prawa ogolnie stanowionego oraz przepisdw wewnetrz-
nych tj. uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Burmistrza, a takze przyjetych planéw finanso-
wych. Przeprowadzenie kontroli operacji zwigzanych z gromadzeniem $rodkow gminy oraz dyspo-
nowaniem nimi ma na celu:

- zapewnienie zgodnego z prawem pobierania naleznych srodkéw w wysokosci oraz terminach
zgodnych z przepisami i stanem faktycznym,

- zapewnienie ponoszenia wydatkow w sposéb celowy i oszczedny,

- zapobieganie i wykrywanie defraudacii,

- zabezpieczenie mienia gminy przed utraty i zniszczeniem.

2. Kryteria kontroli
§2

Przedmiotem kontroli jest ocena stanu faktycznego na podstawie nastepujacych kryteriow:

- zgodnosci z prawem,

- zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,
- celowosci,

- gospodarnosci,

Stosowanie kryterium zgodnosci z prawem polega na badaniu czy kontrolowana jednostka
prowadzi dziatalno$¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.y’

Kryterium rzetelnosci wymaga ustalenia, czy wszystkie operacje gospodarcze sg wiasciwie
udokumentowane, czy dokumenty (dowody ksiggowe) bedace podstawg zapisu w ksiggach rachun-
kowych, sa opisane w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zrealizowanego zadania i zostaty spraw-
dzone przed ich zaksiggowaniem przez odpowiednie stuzby oraz czy stosowane w jednostce zasady
rachunkowosci zapewniajg rzetelne, jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednost-
ki.

Stosowanie kryterium celowosci polega na badaniu czy dziatalno$¢ jednostki jest zgodna
z przyjetymi celami, wynikajacymi z zatwierdzonych planéw dziatalnosci.



Kryterium gospodarnosci pozwala na oceng, czy zadania jednostki sa realizowane oszczed-

nie, wydajnie i efektywnie.

§3

Kontrola finansowa obejmuje:
Zapewnienie przestrzegania procedur kontroli:
a) przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych
b) dokonywanie wydatkéw badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym
¢) pobieranie i gromadzenie srodkéw publicznych
d) zacigganie zobowigzan finansowych i dokonywanie wydatkow ze $rodkéw publicznych
) udzielanie zamowien publicznych
f) zwrot srodkéw publicznych.
prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur o ktorych mowa w pkt. 1

§ 4
Podmioty kontroli

W gminie kontrol¢ wewnetrzng wykonuja nastepujace podmioty:
rada gminy i komisje dzialajace w jej imieniu w szczegdlnosci zas komisja rewizyjna, ktéra jest
uprawniona do kontroli zarzadu gminy oraz jednostek organizacyjnych gminy,
zarzad gminy, ktéry jest zobowigzany do kontroli podlegltych i nadzorowanych jednostek
w zakresie przestrzegania procedur kontroli, ustanowionych przez kierownikdw jednostek oraz
obja¢ w kazdym roku co najmniej 5 % wydatkéw podleglych jednostek organizacyjnych,
kierownikow jednostek organizacyjnych, ktérzy sa odpowiedzialni za catosc gospodarki finan-
sowej zwlaszcza za wykonywanie okreslonych ustaws o finansach publicznych obowiazkow w
zakresie kontroli finansowej,
glownych ksiegowych jednostek organizacyjnych - odpowiedzialnych za prowadzenie rachun-
kowosci jednostki i wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, a takze dokonywanie
wstepnej  kontroli  w  zakresie  zgodnosci  operacji gospodarczych 1 finansowych
z planem finansowym oraz w zakresie kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
kierownikéw komorek organizacyjnych jednostki odpowiadajacych za prawidlowe wykonywa-
nie powierzonych im zadan .

§5
Procedury kontroli finansowej

Ustala si¢ nastgpujace procedury kontroli finansowej
pobieranie i gromadzenie srodkéw publicznych
nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospo-
darnosci i celowosci,
gospodarowania mieniem
sporzadzania obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych, ktora zawiera procedury kontroli meryto-
rycznej, formalnej i rachunkowej oraz przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,
przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji,
udzielania zaméwien publicznych,
kasowe;j,



8) zakladowy plan kont

§6
Typy srodkéw kontroli

Wyrdznia si¢ nastepujace typy srodkéw kontroli:
W zakresie organizacji schemat organizacyjny (stanowigcy zatacznik do niniejszej instrukcji),
ktory definiuje i przydziela obowiazki oraz ustala hierarchi¢ stuzbowa z elementami kontroli
funkcjonalne;j.
W zakresie podzialu obowiazkéw jako podstawowego srodka kontroli zgodnie z zasada, ze
jedna i ta sama osoba nie moze jednoczesnie wykonywa¢, rejestrowac oraz kontrolowaé wyko-
nanie zadania.
W zakresie upowaznien i akceptacji. Wszystkic Gperacje wymagaja upowaznienia lub akcepta-
¢ji osoby odpowiedzialnej.
Z trescei udzielanych upowaznien i powierzen powinno jasno wynika¢ jakich operacji one doty-
czg oraz w jakiej sytuacji moga by¢ podejmowane. Upowaznienia i powierzenia maja charakter
imienny i nie moga by¢ cedowane na inng osobe.
W zakresie gospodarowania majatkiem - przeprowadzenie okresowych inwentaryzacji sktadni-
kéw majatkowych.
W zakresie systemow rachunkowych i ksiggowych, stosowane w systemie ewidencji ksiggowej
i maja na celu sprawdzenie przez upowaznione osoby pod wzgledem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym, czy zostaly prawidlowo opisane i czy wszystkie zostaly ujete
w ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
W zakresie nadzoru - kontrola, czy przestrzegane sa normy prawne oraz wydawane zarzadzenie,
czy nalezycie chronione jest mienie jednostki, czy prawidiowo sg gromadzone i wykorzystywa-
ne Srodki gminy.

§7
Obowigzki glownego ksiggowego

Glowny ksiggowy budzetu gminy dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodar-

czych i finansowych z planem finansowym, dokonuje wstepnej kontroli kompletno$é i rzetelnosé
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Dowodem dokonania kontroli wstepnej jest podpis zlozony na dokumentach dotyczacych

danej operacji.

Zlozenie podpisu przez gléwnego ksiggowego na dokumencie obok podpisu pracownika

wlasciwego rzeczowo oznacza, ze:

I
2)

3)

nie zgloszono zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidlowosci merytorycznej tej operacji i Jjej zgodnosci z prawem,

nie zgloszenie zastrzezen do kompletnosci oraz formalno rachunkowe;j rzetelnosci i prawidto-
wosci dokumentow dotyczacych tej operacii,

zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym i harmonogramem do-
chodow i wydatkoéw w jednostce , posiada $rodki finansowe na ich pokrycie. Gtéwny ksiegowy
W razie ujawnienia nieprawidtowosci zwraca dokument whasciwemu rzeczowo pracownikowi, a
W razie nie usuniecia nieprawidtlowosci odmawia Jego podpisania. O odmowie podpisania do-
kumentu i jej przyczynach zawiadamia pisemnie Burmistrza, ktéry moze wstrzymaé realizacje

zakwestionowanej operacji, albo wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.
/
BURMISTRZ
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