ZARZADZENIE Nr 172/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

w sprawie Stanowiska Kierowania i Zapasowego Miejsca Pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem w Gminie Daleszyce.

Na podstawie art. 2 ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1541 ze zm,), § 11 ust. 1 pkt 6 i ust. 4, § 15, § 16. i § 18 ust. 3
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 ze zm.) oraz zarzadzenia
Nr 32/2015 Wojewody Swi@tokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015 r. w sprawie stanowisk kierowania
i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczefistwem narodowym w wojewddztwie
Swigtokrzyskim,

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczetistwa, tworzy sie gminny
system kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej ,,systemem kierowania”

2. Gminny system tworzy si¢ w celu zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji i dziatan
Burmistrza dla zapewnienia bezpieczefnistwa narodowego w gminie w tym:

1) monitorowania Zrédel, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozenia bezpieczenstwa;

2) zapobiegania powstaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego na obszarze gminy;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenistwa narodowego, a takze ich usuwania;
4) kierowania realizacja zadan obronnych na obszarze gminy.

3. W sklad systemu kierowania wchodza:

1) Gléwne Stanowisko Kierowania Burmistrza (GSK) zwane dalej ,,Stanowiskiem
Kierowania”,

2) Staly Dyzur w Urzg¢dzie Miasta i Gminy

§ 2. Przygotowanie gminnego systemu kierowania obejmuje przedsiewziecia planistyczne,
organizacyjne i wykonawcze realizowane w trybie i na zasadach wynikajacych z § 4, § 51 § 7 oraz
§ 10 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w spawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. 2004 r. Nr 98, poz. 978 ze zm.).

§ 3. 1. W celu zapewnienia plynnej realizacji zadan zwiazanych z kierowaniem bezpieczenstwem
narodowym w gminie organizuje si¢ Gtéwne Stanowisko Kierowania rozmieszczone:
1) w stalej siedzibie Urzedu (DMP),
2) w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP).
2. Przygotowanie Stanowisk Kierowania obejmuje realizacj¢ przedsigwzieé¢ zawartych w § 15
1 § 16 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczefistwem narodowym (Dz.U. 2004 r. Nr 98, poz. 978 ze zm.)
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§ 4. Rozmieszczenie Gléwnego Stanowiska Kierowania usytuowanego w zapasowym miejscu pracy
uzgadnia sie z Wojewoda Swigtokrzyskim.

§ 5. Przemieszczenie Burmistrza wraz z podlegtym mu Urzedem na Zapasowe Miejsce Pracy odbywa
si¢ zgodnie z zasadami ujetymi w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Daleszyce
i realizowane jest na podstawie decyzji Burmistrza, po uprzednim powiadomieniu Starosty
Kieleckiego.

§ 6. Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Stanowisk Kierowania odbywa si¢
na zasadach okreslonych w § 17 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 98,
poz. 978 ze zm.)

§ 7. W celu wykonania powyzszych ustalen i zapewnienia plynnej realizacji zadan zwigzanych
z przygotowaniem Stanowiska Kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie Daleszyce:

1. Sekretarz Miasta i Gminy:

1) koordynowa¢ bedzie realizacj¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania
w tym zadan wykonywanych przez kierownikow komdrek organizacyjnych oraz dyrektoréw
jednostek organizacyjnych i samodzielne stanowiska pracy w Urzgdzie Miasta i Gminy,

2) zapewni:

a) realizacje przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach przygotowania Stanowisk Kierowania
na zasadach okreslonych w § 15 i § 16 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym;

b) przygotowanie stanu osobowego Urzedu, w tym obsady personalnej Stanowiska
Kierowania, do realizacji zdan na Stanowisku Kierowania, poprzez zapewnienie ich
udziatu w szkoleniu organizowanym na zasadach wynikajacych z Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 8 pazdziernika 2015 r w sprawie szkolenia obronnego (Dz.U. z 2015 .
poz. 1829) i wytycznych w tej sprawie.

2. Skarbnik Miasta i Gminy:

1) Zapewni S$rodki finansowe na przygotowanie i wyposazenie Zapasowego Miejsca Pracy i
Stanowiska Kierowania,

2) zapewnieni $rodki finansowe na funkcjonowanie Stanowiska Kierowania oraz Zapasowego
Miejsca Pracy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.

3. Kierownik Wydzialu Administracji i Rozwoju:

1) Zapewni terminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania Burmistrza do pracy, w tym
wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku dla obsady stanowiska,

2) zapewni zabezpieczenie transportowe Stanowiska Kierowania,
3) zorganizuje:
a) zywienie i zaopatrywanie w artykuly codziennego uzytku,
b) transport oraz obstuge pojazdéw i urzadzen technicznych,

¢) zaopatrzenie w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
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d) punkt zabiegéw sanitarnych i specjalnych.
Kierownik Wydzialu Gospodarki, Mienia i Rolnictwa:

zapewni utrzymanie ustalonego porzadku na Stanowisku, w tym zorganizowanie miejsc
parkingowych roztadunkowych w rejonie rozwinigcia Stanowiska Kierowania,

zapewni odpowiednig realizacj¢ wszystkich przedsigwzig¢ zwigzanych z rozwijaniem,
przemieszczeniem obsady do Zapasowego Miejsca Pracy oraz maskowanie Stanowiska
Kierowania,

zapewni wyposazenie Stanowiska Kierowania w $rodki kierowania, w tym urzadzenia
tacznosci do przekazywania informacji zapewniajace mozliwo$é niezaktéconej pracy organu.

Pracownik ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:

opracuje dokumentacj¢ do przemieszczenia Urzedu Miasta i Gminy na Zapasowe Miejsce
Pracy,

opracuje instrukcje i regulamin pracy na Stanowisku Kierowania,
przeszkoli pracownikow wyznaczonych do pracy na Stanowisku Kierowania,

zorganizuje system powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach z uderzeniami
z powietrza oraz o skazeniach i zakazeniach.

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych:
zorganizuje system przepustowy na Stanowisku Kierowania,

zorganizuje systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na Stanowisku
Kierowania.

Informatyk:

zorganizuje system informatyczny zapewniajacy sprawne i bezpieczne przekazywanie
informacji,

zapewnieni sprawno$¢ techniczng sprzgtu komputerowego i urzadzen towarzyszacych
eksploatowanych na Stanowisku Kierowania,

zapewni nadzor nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz
przestrzeganiem zasad i szczegélnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub sieci
teleinformatycznej,

zorganizuje taczno$¢ radiowg na potrzeby Stanowiska Kierowania.
Pracownik ds. promocji:
zapewni wspolprace z mediami,

zapewni prowadzenie dziatani informacyjnych skierowanych do mieszkancéw gminy,
zwigzanych
z przekazywaniem zarzadzen i decyzji wypracowanych na Stanowisku Kierowania.

Kierownicy komérek organizacyjnych oraz dyrektorzy podleglych jednostek
organizacyjnych:

opracuja i uzgodnia z Sekretarzem Miasta i Gminy, przy udziale pracownika
odpowiedzialnego za sprawy obronne, etaty podlegtych komérek organizacyjnych na okres



zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, przewidujac w nich propozycje
wydzielenia pracownikéw do grup i zespoléw funkcjonalnych,

2) przygotuja propozycje wykazu sprzetu, wyposazenia i materialdéw przewidywanych do
ewakuacji, na wypadek zmiany miejsca pracy,

3) zapewnig uczestnictwo wydzielonych o0s6b (zespotéw) w opracowaniu dokumentacji
zwigzanej z przygotowaniem systemu kierowania bezpieczenstwem gminy, w tym Stanowisk
Kierowania, zgodnie z posiadanymi kompetencjami i ustaleniami Sekretarza Miasta i Gminy,

4) zapewnig przygotowanie stanow osobowych podleglych komoérek organizacyjnych, w tym
wydzielanych w sklad obsad personalnych grup i zespotéw funkcjonalnych Stanowiska
Kierowania, poprzez ich wudzial w szkoleniu organizowanym w Urzgdzie, zgodnie
z opracowanym systemem szkolenia.

10. Komendant Miejsko-Gminy ZOSP RP w Daleszycach:
1) zapewni wsparcie dzialan komoérek organizacyjnych Urzedu,
2) w razie potrzeby uruchamia i koordynuje wsparcie ze strony jednostek OSP z terenu Gminy.

§ 8 W czasie realizacji przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym, przestrzegac nalezy ustalen wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 742)

§ 9. Schemat organizacyjny Stanowiska Kierowania okresla zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 10. 1. Struktur¢ organizacyjna Gléwnego Stanowiska Kierowania i Stanowiska Kierowania
w Zapasowym Miejscu Pracy stanowi zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

2. Stanowisko Kierowania po rozwinieciu funkcjonuje catg dobe w systemie dwuzmianowym.
§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 172/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 23 pazdziernika.2020

STANOWISKO KIEROWANIA
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

STANOWISKO KIEROWANIA BURMISTRZA
MIASTA | GMINY DALESZYCE

STALY DYZUR BURMISTRZA

STANOWISKO KIEROWANIA
STAROSTY KIELECKIEGO
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