Zarzadzenie Nr 6/ 2007
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 2 stycznia 2007r.

w sprawie wprowadzenia Instrukecji Kasowej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Daleszycach

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(DZ.U. z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.), rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006r.w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych
( Dz. U. 142, poz. 1020) oraz w oparciu o § 20 ust. 3 pkt.1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Daleszycach (Zarzadzenie Nr 30 Wojta
Gminy z dnia 29.05.2004r. z p6Zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Instrukcje Kasowa do stosowania w Urzedzie Miasta
i Gminy w Daleszycach, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2003 Wojta Gminy z dnia 2 stycznia 2003r.

W sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w Urzedzie Gminy Daleszyce,
zmienione Zarzadzeniem Nr 6/2004 Wojta Gminy z dnia 15 stycznia 2004r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




URZAD MIASTA I GMINY
W DALESZYCACH

INSTRUKCJA KASOWA

Daleszyce, 2007-01-02



Czes¢ I Ogolna

Instrukeja ustala zasady funkcjonowania kasy w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.
Instrukcja zostata opracowana na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o ra-
chunkowosci.

Czesé 11 Szczegolowa

1. Zabezpieczenie mienia

Wartosci pienigzne musza by¢ przechowywane w warunkach zapewniajacych nalezyta
ochrong przed zniszczeniem, utrata lub zagarnieciem.

Kasa znajduje si¢ na I pigtrze i jest wyposazona w system alarmowy z czujnikiem. Po-
siada zabezpieczenie w postaci krat przy wejsciu oraz kraty w oknach, kase pancernga. Okien-
ko kasowe posiada szybe antywlamaniowa.

2. Kasjer

a) Kasjerem moze by¢ osoba o minimum $rednim wyksztatceniu, majaca nienaganng opinie,
nie karana za przestepstwo gospodarcze lub wykroczenie przeciwko mieniu oraz posiada-
jaca pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

b) Przyjecie — przekazanie kasy moze nastapi¢ jedynie protokolarnie w obecnosci komisji
wyznaczone] przez Skarbnika. Kasjer w dowod przyjecia odpowiedzialnosci materialne;j
sklada deklaracj¢ odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz znajomosci przepisow
w zakresie dokonywania operacji kasowych, transportu gotéwki i znajomosci przepisow
w tym wzgledzie obowiazujacych. Kasjer powinien posiada¢ wykaz osob upowaznionych
do dysponowania gotowka i zatwierdzania dowodéw kasowych oraz wzory ich podpisow.

3. Ochrona wartosci pienieznych

a) Wartosci pieni¢zne powinny by¢ przechowywane w warunkach zapewniajacych nalezytg
ochrone.

b) Kasjer jest obowiazany przechowywaé wartoéci pieniezne:

- wkasecie stalowej, przymocowane trwale do podtoza

- w szafie pancernej, do ktérej chowa kasete po zamknigciu kasy lub gdy opuszcza po-

mieszczenie kasy w trakcie godzin pracy.

¢) Do kasety stalowej i szafy pancernej sa po 2 komplety kluczy, jeden komplet kluczy ma
kasjer, drugi przechowuje sie w depozycie bankowym.



d)

g)

Transport wartosci pienieznych

Transport gotéwki z banku do jednostki i odwrotnie powinien odbywac¢ si¢ samochodem
przy wspotudziale konwojentéw z bronia, 0sob towarzyszacych w liczbie zaleznej od wy-
sokosci przewozonych kwot.

Wartosci pienigzne moga by¢ przewozone do kilku jednostek organizacyjnych jednym
transportem konwojowanym na zasadzie uzgodnien migdzy tymi jednostkami.

Gospodarka kasowa.

Jednostka moze mie¢ w kasie:

niezbedny zapas gotowki na biezace wydatki,

gotowke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow
gotowke pochodzaca z biezacych wptywow do kasy jednostki

gotowke przechowywang w formie depozytu, otrzymana od osob prawnych i fizycznych.

Wysokos¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie jest ustalana przez Burmistrza,
w zaleznosci od warunkéw zabezpieczenia gotéwki i mozliwosci jej odprowadzania na
rachunek, pogotowia kasowego nie prowadzi sig.

Niezbgdny zapas gotowki w kasie jednostki w miare wykorzystywania jest uzupetniony
do ustalonej wysokosci (weryfikowanej w razie potrzeby przez Burmistrza) ze Srodkow
podjetych z rachunku bankowego jednostki dwa razy w tygodniu oraz z wplywow wia-
snych do kasy jednostki.

Znajdujacy si¢ w kasie na koniec dnia nadwyzka gotéwki ponad ustalong wysokos¢ jej
niezbednego zapasu, jednostka odprowadza w dniu powstania nadwyzki, a jezeli posiada
warunki odpowiedniego zabezpieczenia przechowywanej gotéwki — w dniu nast¢pnym —
na rachunek bankowy jednostki lub na rachunki bankowe wtasciwe dla adresatow (od-
biorcéw naleznosci).

Gotowke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow
jednostka powinna przeznaczy¢ na cel okreslony przy Jej podjeciu. Nie wykorzystang
czgs¢ tej gotéwki nie podjete naleznosci jednostka moze rowniez przeznaczy¢ na inne ce-
le, anizeli okreslone przy podjeciu z rachunku bankowego.

Gotéwka podjeta z rachunku bankowego jednostki na pokrycie okreslonych rodzajowo
wydatkéw moze by¢ przechowywana w kasie jednostki pod warunkiem nalezytego za-
bezpieczenia. Gotowki tej nie wlicza sie do ustalonej dla danej jednostki wielkosci nie-
zbe¢dnego zapasu, o ktorym mowa w pkt. 5b.

Gotowka przechowywana w kasie jednostki w formie depozytu podlegajaca zwrotowi
osobie prawnej lub fizycznej, ktora depozyt ztozyta, nie moze by¢ wykorzystywana na
pokrywanie wydatkow gotéwkowych jednostki, jak réwniez do uzupetnienia niezbg¢dnego
zapasu gotowki, a zatem nie jest wliczana do ustalonej dla jednostki wielkosci tego zapasu.

(9]



h)

b)

d)

Depozyty, ktore znajdujq si¢ w kasie wymagajg szczegélnego zabezpieczenia, depozyty
obejmuje si¢ odrebna ewidencja w formie ich wykazu (zeszytu), zawierajacego nastepuja-
ce dane:

kolejny numer depozytu i jego przedmiot,

wskazanie wiasciciela depozytu,

data przyjecia i wydania depozytu oraz podpis osoby upowaznionej do dysponowania
nim.

Depozyty powinny by¢ przechowywane w sposob pozwalajacy na tatwe ich wyréznienie,

np. obca gotdwka w odpowiednio zabezpieczonej kopercie (lakowanie, stemplowanie).
Na zadanie kasjer wystawia pokwitowanie przyjecia depozytu.

Dowody kasowe

Wszelkie obroty gotéwkowe powinny byé udokumentowane dowodami kasowymi: wpta-
ty gotowkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi sa Zrédtowe dowody ka-
sowe lub zastgpcze whasne dowody wyplat gotéwki, wplaty gotdwkowe — whasnymi
przychodowymi dowodami kasowymi.

Zastepcze dowody wyptat nie moga by¢ wystawione przez kasjera, lecz wylacznie przez
osoby upowaznione. Zastgpczym dowodem kasowym moze by¢ asygnata kasowa — kasa

wyplaci.

Przed przyjeciem lub wyptatg gotowki kasjer zobowigzany jest sprawdzié¢ czy odpowied-
nie dowody kasowe sa podpisane przez osoby upowaznione do zlecenia wyplaty lub
wplat. Dowody kasowe nie podpisane przez osoby do tego upowaznione nie moga byé
przez kasjera przyjete do realizacji. Nie dotyczy to przychodowych dowodéw kasowych
wystawianych przez kasjera

W dowodach kasowych nie mozna dokonywaé poprawek kwot wyptat lub wplat gotowki
wyrazonych cyframi i stownie. Bledy popelnione w tym zakresie poprawia si¢ przez anu-
lowanie bigdnych przychodowych lub rozchodowych dowodéw kasowych lub zastep-
czych dowodéw w celu udokumentowania wplat i wyplat gotowki poprzez wystawienie
nowych prawidiowych dowodéw w celu udokumentowania wplat i wyptat gotéwki. W
przypadku gdy bledy zostaly popetnione w Zrédtowych dowodach kasowych w celu ich
skorygowania nalezy dokona¢ wyptaty na podstawie wystawionych na ich miejsce zastep-
czych dowodoéw wyptat gotowki.

Whplaty gotéwki moga by¢ dokonywane wylacznie na podstawie ujednoliconych dla wplat
z wszelkich tytuléw przychodowych dowodéw kasowych, podpisanych przynajmniej
przez kasjera. Na dowodzie wptat gotowki nalezy poda¢ pisana stownie kwote wplaconej
gotowki oraz datg wplaty i jej tytut. Kwot¢ wplaty kasjer wpisuje do wlasciwego raportu
kasowego a zainkasowana gotowke odprowadza do Banku Spétdzielczego Daleszyce-
Go6mo w Daleszycach w tym samym dniu, a ostatecznie w nastepnym za pomoca dowodu
wptaty PUK - 400. Terminowos¢ i prawidtowos¢ odprowadzenia do banku przyjetych do
kasy wplat jest sprawdzana przez Skarbnika lub upowazniona przez niego osobe. Doko-



g)

h)

»

nanie sprawdzenia jest potwierdzane na poszczegdlnych stronach kwitariusza przez pod-
pisanie klauzuli o nast¢pujacym brzmieniu:

Sprawdzono kwity od nr ......... donr.....

nasume zt ..o, , wplaty sa prawidtowo

podsumowane i odprowadzone do Banku Spétdzielczym Daleszyce-Gérno w Daleszycach
data ..ol podpis Gtownego Ksiggowego .

Kwitariusze pobrane i zwrécone po wykorzystaniu przez kasjera sa wpisywane do ksigzki
drukéw Scistego zarachowania.

Formularze dowodoéw wplat gotowki powinny by¢ polaczone w bloki formularzy przy-
chodowych dowodéw kasowych, ktére nalezy ponumerowaé przed oddaniem ich do uzyt-
ku. Formularze przychodowych dowodéw kasowych natezy ponumerowaé zachowugac
cigglos¢ numeracji w okresie kazdego roku sprawozdawczego. Liczba formularzy w kaz-
dym bloku powinna by¢ poswiadczona przez Skarbnika lub osobe przez niego upowaz-
niong.

Na okladce kazdego bloku nalezy odnotowa¢:

numer kolejny bloku formularzy,

numer kart bloku formularzy (od nr ............. donr....c........ ),

okres, w ktorym korzystano z bloku formularzy (od dnia ............... ,dodnia.............. )
Bloki formularzy przychodowych dowodoéw kasowych moga by¢ wydawane osobom

upowaznionym wylacznie za pokwitowaniem w ewidencji drukéw $cistego zarachowania,
ktéra powinna umozliwi¢ kontrole przychodu, rozchodu oraz stan blokéw formularzy.

Wyplata gotowki z kasy moze nastapi¢ na podstawie zrédtowych dowodéw uzasadniaja-
cych wyptate, to znaczy na podstawie:

dowod6éw wplat na whasne rachunki bankowe, przy czym fakt dokonania wptaty powinien
potwierdzi¢ stempel banku na dowodzie wplaty,

rachunkow (faktur),

list wyptat dotyczacych wynagrodzen, statych $wiadczen pienieznych, premii, nagréd oraz
zbiorczych zestawien wyplat sporzadzonych na podstawie rejestru nie podj ¢tych plac.

Whasnych Zrodiowych dowodéw kasowych (np. w zwiazku z wyptata zaliczek do rozli-
czenia na zakup materiatow lub ustug),

Dowodoéw wyptaty — kasa wyplaci (dotyczy np. nie podjetych plac).

Wlasne zrodtowe dowody kasowe, wystawione w zwiazku z wyplata zaliczek na koszty
podrozy stuzbowych, powinny okresla¢ termin, do ktérego zaliczka ma by¢ rozliczona.

Zrédtowe dowody kasowe i zastgpcze dowody wyplat gotéwki powinny byé przed doko-
naniem wyplaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.
Pracownicy zobowiazani do wykonywania tych czynno$ci zamieszczajg na dowodach ka-
sowych swoj podpis i datg. Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty Burmistrz i



k)

h

Skarbnik lub inna osoba upowazniona, skiadajac swoj podpis pod klauzula o tresci ,, za-
twierdzono do wyplaty”.

Zastgpeze dowody wyplat gotowki moga by¢ podpisane tylko przez osobe zlecajaca wy-
plate, jezeli wynika to ze Zrodlowych dowodéw kasowych uprzednio juz podpisanych
przez Wojta lub osoby przez nich upowaznione (np. wyptaty wynagrodzen nie podjetych
w terminie).

Gotéwke wyptaca si¢ osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym. Odbior-
ca gotowki kwituje jej odbiér na rozchodowym dowodzie kasowym w sposob trwaty
atramentem lub dlugopisem, podajac stownie kwote i date jej otrzymania oraz zamiesz-
czajac swoj podpis. Obowiazek wpisywania stownie otrzymanej kwoty nie dotyczy przy-
padek wypisywania przez wystawce tych dowodéw na zbiorczych zestawieniach, w kto-
rych umieszczona jest ogélna suma do wyplaty w zlotych (np. listy wyptat)

Jezeli rozchodowy dowdd kasowy wystawiony jest na wigcej niz jedna osobe, to kazdy
odbiorca kwituje kwote otrzymanej przez siebie gotowki.

Przy wypfacie gotéwki osobom nieznanym kasjer obowiazany jest zazada¢ okazania do-
wodu osobistego lub innego dokumentu, stwierdzajacego tozsamos$¢ odbiorcy gotowki
oraz wpisa¢ na rozchodowym dowodzie kasowym numer, date oraz okreslenie wystawcy
dokumentu.

Przy wyptacie gotowki osobie nie mogacej si¢ podpisaé, na jej prosbe kasjera, moze pod-
pisa¢ inna osoba (z wyjatkiem pracownika — kasjera zlecajacego wyplate), stwierdzajac
Jako swiadek swoim podpisem fakt wyplaty gotowki osobie wymienionej w rozchodo-
wym dowodzie kasowym.

Na rozchodowym dowodzie kasowym zamieszcza si¢ numer, date i okreslenie wystawcy
dowodu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby otrzymujacej gotéwke oraz imie i nazwisko
osoby podpisujace jako $wiadek. Kwotg wyptaca si¢ osobie nie mogacej sie podpisac.

Jezeli wyplata nastgpuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe wymie-
niong w rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy okresli¢, ze wyptata
zostata dokonana osobie do tego upowaznionej. Upowaznienie powinno by¢ dotaczone
do rozchodowego dowodu kasowego. Upowaznienie do odbioru gotéwki powinno zawie-
ra¢ potwierdzenie tozsamosci wiasnorgcznego podpisu osoby wystawiajacej upowaznie-
nie.

Potwierdzenie to powinno by¢ dokonane przez notariusza, wihasciwy urzad terenowego
organu administracji panstwowej lub samorzadowej oraz zaktad leczniczy spotecznej
shuzby zdrowia w razie przebywania pracownika na leczeniu..

m) Zrealizowane rozchodowe dowody kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie na

nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego, w ktérym objete nimi wyplaty zostaty za-
ewidencjonowane. Wszystkie dowody kasowe dotyczace wyplat i wplat gotéwki, doko-
nywanych w danym dniu powinny by¢ w tym dniu wpisane do raportu kasowego sporza-
dzonego przez kasjera. .Raporty Kasowe podlegajg ewidencji z zachowaniem dziennej
chronologii. Musza one by¢ takze rejestrowane w ciagu dnia, w ktérym dokonano wplaty
lub wyplaty. Wymog ten zostaje spetnione w ten sposéb, ze kasjer prowadzi raport obro-
tow kasowych, wpisujac don najpézniej w korcu dnia roboczego wszystkie dokonane



w danym dniu operacje kasowe. Raport zamyka si¢ co siedem dnia przy czym ostatni ra-
port na koniec miesiaca sprawozdawczego. Raporty numeruje sie w obrebie roku obroto-
wego kolejno: w naglowku powinny one zawiera¢ okreslenie dnia lub okresu, ktérego do-
tycza. Powigzanie migdzy zapisami raportu, a wlasciwymi dowodami zapewnia numeracja
pozycji zapiséw raportu. Po zamknigciu raportu kasjer przekazuje go, za potwierdzeniem
odbioru, wraz z wpisanymi do raportu dowodami wptlat i wyptat osobie wyznaczonej do
przeprowadzania wtornej kontroli prawidlowosci jego danych, pozostawiajac sobie kopie
raportu. Gotowka znajdujaca si¢ w kasie do wyplaty z listy ptac w okresie nie przekracza-
jacym 7 dni traktowana jest jako depozyt.

W razie nie dokonania petnego rozchodu gotéwki z kasy, kasjer zobowiazany jest przyjaé
nie podjete wyptaty z list na podstawie przychodowego dowodu kasowego oraz wpisac go
do raportu kasowego..

Dowody kasowe wptlat i wyptat moga by¢ ujmowane w raporcie kasowym zbiorczo .na
podstawie odpowiednich zestawien wplat i wyplat gotéwkowych jednorodnych operacji
gospodarczych. Po wpisaniu do raportu kasowego wptat i wyplat za dany dzier lub za
dany okres i ustaleniu pozostatosci gotowki w kasie na dzien (okres) nastepny kasjer pod-
pisuje raport i przekazuje jego oryginal wraz z dowodami kasowymi Skarbnikowi lub
osobie przez niego upowaznione;.

Rozchodu gotéwki z kasy nie udokumentowanego rozchodowymi dowodami kasowymi
nie uwzglednia si¢ przy ustaleniu gotéwki w kasie. Rozchdd taki stanowi niedobér kaso-
wy 1 obcigza kasjera. Gotdwka w kasie nie udokumentowana przychodowymi dowodami
kasowymi stanowi nadwyzke kasowa. Nadwyzka kasowa podlega przekazaniu w ciagu 2
dni od daty stwierdzenia na dochody budzetowe.

Kasjer moze przechowywa¢ w kasie w formie depozytu otrzymane od dziatajacych
w jednostce organizacji spotecznych, kas zapomogowo — pozyczkowych, a takze innych
pracownikow jednostki zaplombowane kasety zawierajace: gotowke, pieczatki, druki $ci-
stego zarachowania. Ewidencje¢ przyjetych i wydanych depozytéw prowadzi kasjer.

Inwentaryzacja kasy.

Inwentaryzacje kasy przeprowadza sig:
w dniach ustalonych przez Burmistrza
na dzien przekazania obowiazkow kasjera

w ostatnim dniu roboczym roku.

Osoby zobowiazane do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznacza Burmistrz lub Skarb-
nik. Gdy konieczne jest przeprowadzenie jej w czasie nieobecnosci kasjera, zespot spiso-
wy sktada si¢ co najmniej z trzech osob.

Z wynikow inwentaryzacji sporzadza si¢ protok6t w trzech egzemplarzach, podpisywa-
nych przez cztonk6w zespotu i kasjera, a w razie przekazywania kasy — przez osobe prze-
kazujaca 1 przejmujaca. Jezeli inwentaryzacje przeprowadza si¢ pod nieobecnosé kasjera,
fakt ten powinien zosta¢ wyraZnie opisany w protokole, z ewentualnym wskazaniem
przyczyn nieobecnosci kasjera .



Czes¢ 111 - Ustalenie wysokosci salda kasowego

1. Niezbedny zapas gotowki na biezace wydatki ustala sie w wysokosci 10.000 zt (dzie-
sig¢ tysigcy ztotych)

2. Zapas gotdwki w kasie Urzedu w miar¢ wykorzystania moze byé uzupetniony do usta-
lonej wysokos$ci w razie potrzeby.

3. Gotéwke podejmuje si¢ z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo
wydatkow i przeznaczenia na cel okre$lony przy jej podjeciu. W razie niewykorzysta-
nia czg¢sci tej gotowki mozna przeznaczyé ja na inne cele, anizeli okreslone przy pod-
jeciu gotowki z rachunku bankowego.

4. Dokonuje si¢ przyjmowania wptat (dot. podatkéw i optat) do kasy Urzedu ulatwiajac
interesantom zatatwianie spraw w Urzedzie

II.
. Wartosci  pieniezne  powinny  by¢  przechowywane i  finansowane
w warunkach zapewniajacych nalezyta ochrone przed zniszczeniem, utrata badz za-
garni¢ciem.

2. Ustala si¢ gérng granice wartosci pieni¢znej jakie moga by¢é przechowywane:
- Wielkos¢ zapasu wartosci pienieznej moze wynosi¢:
a) w kasecie stalowej — do 5.000,00 zt
b) w skarbcu /kasa/ - bez ograniczenia

3. Transport warto$ci pienieznych w kwocie:

a/ Do 2.000,00 zt moga by¢ ochraniane wytacznie przez osobe
transportujacg gotowke.

b/ 0d 2.000,00 zt do 5.000,00 z} podlegaja ochronie przez osobe druga nie
uzbrojona.

¢/ 0d 5.000,00 zt do 10.000,00 zt podlegaja ochronie co najmniej przez
dwie osoby nie uzbrojone (nie zaleznie od osoby transportujace;).

d/ Powyzej 30.000,00 zt podlegaja ochronie przez uzbrojony konwéj.

4.Pracownikowi przewozacemu wartosci pienigzne nalezy przydzieli¢:

a/ Jednego uzbrojonego konwojenta jezeli kwota gotéwki wynosi od
30.000,00 zt do 100.000,00 zt.

b/ Dwéch uzbrojonych konwojentow /jednego wyposazonego w brofi
maszynowa/ jezeli kwota transportu gotowki wynosi od 100.000 zt do
300.000 zt.

¢/ Trzech i wigcej uzbrojonych konwojentéw / co najmniej dwoch z nich
wyposazonych w bron maszynowa /jezeli kwota transportu wynosi
300.000 zt.

5. Transport warto$ci pienieznych w kwocie:
a/ Nie przekraczajacej 10.000,00 zt moze by¢ wykonany pieszo.
b/ 0d 10.000,00 zt do 30.000,00 z} moze byé wykonany pieszo, jednakze
z uzyciem teczki umocowanej do reki lub pasa.
¢/ Od 30.000,00 zt do 100.000,00 zt moze by¢ wykonywany



samochodami nie przystosowanymi do tego celu.
d/ Powyzej 100.000,00 zt moze by¢ wykonywany tylko samochodami
dostosowanymi do przewozu gotowki.

6. W samochodach przewozacych gotéwke powyzej 100.000,00 zt nie moga by¢ réwno-
czednie transportowane inne tadunki oraz nie moga by¢ przewozone osoby nie uczest-
niczace w transporcie.

7. Terminy i trasy przewozu gotéwki podlegaja ochronie przez konwoj uzbrojony, pieszy
lub samochodem podawane beda do wiadomosci:

- Banku Spotdzielczego Daleszyce- Gorno w Daleszycach Pl. Staszica 32
- Komisariatu Policji w Daleszycach ul. Sienkiewicza, w miare potrzeb.

8. Transport gotéwki powinien by¢ wykonywany po trasie najbardziej
bezpiecznej tzn.: trasie najkrotszej i miedzy zabudowaniami”.




