ZARZADZENIE NR 28/09
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 14 maja 2009r.
w sprawie: ustalenia wzoru legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miasta i
Gminy Daleszyce oraz sposobu i trybu jej wydawania.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym(Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art, 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. Nr 223, poz.1458 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam wzor legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce,
ktérej graficzny wzor stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§2

1. Legitymacje sluzbowa wydaje sig¢ pracownikowi Urz¢du Miasla i Gminy Daleszyce na
jego pisemny wniosek do ktérego nalezy dolgezy¢ 1 aktualng fotografig o wymiarach
35 x 45 mm

2. Wydawanie legitymacji sluzbowej oraz prowadzenie rejestru  wydanych
legitymacji nalezy do zadan Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

3. Wydane legitymacje sluzbowe podlegaja aktualizacji co rok, poprzez przybicie
stempla i wpisanie aktualnego roku.

§3

|. Zobowiazuje pracownikéw poslugujacych  sig legitymacjg  sluzbowa do
wykorzystywania jej wylacznie w celach stuzbowych.

2. W przypadku zaginigcia lub kradziezy legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwlocznie powiadomi¢ Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce.

3. Utracone legitymacje sluzbowe nalezy uniewazni¢ dokonujac w  rejesirze
odpowiedniej adnotacji.

4. Zniszczong lub uszkodzona legitymacjg stuzbowa wymienia si¢ na nowa na wniosek
pracownika pod warunkiem zwrotu zniszczonej lub uszkodzonej legitymacji, co
nalezy odnotowaé w prowadzonym rejestrze legitymacji.

§4

Do przesirzegania zarzadzenia zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy
Daleszyce.

§5

Wykonanie zarzadzenia polecam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw
Osobowych, a nadzér nad jego przestrzeganiem powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Daleszyce.
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Falgcanik

do Zarzadzenia Nr 2809
Burmistrza Miasta | Gminy
Daleszyce z dnia 14 maja 20097,

WZOR
LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA
URZEDU MIASTA I GMINY DALESZYCE
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STRONA WEWNETRZNA

Opis legitymacji

Legitymacja rozkladana o wymiarach (w zlozeniu) 68 x 100 mm w okladce sztywnej, koloru
bordowego. Na przedniej zewnglrznej stronie widnieje wyttoczony napis ,,LEGITYMACJA
SLUZBOWA?” i herb Daleszyc. Na wewngtrznej stronie na bialym tle napisy koloru czamego.



