Zarzadzenie Nr 2/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 2 stycznia 2007r.

W sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu Kont
dla Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych ( Dz. U. 142, poz. 1020) oraz w oparciu o § 20 ust. 3 pkt.1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Daleszycach (Zarzadzenie Nr
30 Wojta Gminy z dnia 29.05.2004r. z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zakladowy Plan Kont dla Urzedu Miasta i Gminy
Daleszyce, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 67/2006 Wéjta Gminy z dnia 30 pazdziernika
2006r. ,,W sprawie wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont Urzedu Gminy
Daleszyce”

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzente wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i R z

F Surmanek



Zalacznik
Do Zarzadzenia Nr 2/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce

z dn. 2 stycznia 2007r.
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Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych
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Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych
Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



234 Rozrachunki z pracownikami

240  Pozostale rozrachunki

257 Naleznosci z tytutu prefinansowania
268 Zobowiazania z tytulu prefinansowania
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3- Materialy
310 — Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Koszty wedtug rodzajow

401 Amortyzacja

490 Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 - Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespdl 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
740 Dotacje i srodki na inwestycje

750 Przychody i koszty finansowe

760 Pozostate przychody 1 koszty

761 Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

820 Rozliczenie wyniku finansowe

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych ¢

853 Fundusze pozabudzetowe
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860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

996 Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
997 Zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat



Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majatek trwaly"”’

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwalego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 0!1 - “*Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia, ktore nie podlegaja ujeciu na
kontach 013, 014,0161 017,

Na stronie Wn konta 0l1 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartos$é
poczatkowa srodkéw trwatych,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie Srodkow trwatveh,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatvch,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Konto 0l1 moze wykazywac saldo Wn. ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;.
Do konta 011 ,,Srodki trwate” prowadzi sie ewidencje szczegblowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkow trwalych i
ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegolnych grup srodkow trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
a wiec:

gruntow (grupa 0),

budynkéw i lokali (grupal),

obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

kottéw 1 maszyn energetycznych (grupa 3),

maszyn, urzadzen 1 aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4)
specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5),



urzadzen technicznych (grupa 6),
srodkow transportu (grupa 7),
narzedzi, przyrzadéw, ruchomosci 1 wyposazenia (grupa 8),
inwentarza zywego (grupa 9).
3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ poszczegdlne srodki oraz
0s6b odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.
Do szczegdtowej ewidencji srodkow trwatych stuza:
1) ksigga obiektow inwentarzowych,
2) szczegoétowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych lub inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,
3) tabele amortyzacyjne.
Ksiege inwentarzowa stanowiaca wykaz poszczegolnych obiektéw prowadzi sie tacznie dla
wszystkich $rodkéw trwalych, z tym ze moze byé w niej uwzgledniony podzial na
poszczegdlne grupy rodzajowe. ‘
W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.
Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt
powinien by¢ na trwale oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwalego nalezy podac
numer pozycji przychodu.
ZapisoOw w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nastepujacych danych:
1) w odniesieniu do przychodu:
- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,
- nazwy Srodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czgsci sktadowych,
- warto$ci poczatkowe] (catosci lub poszczegdlnych czesci sktadowych, jesli
dysponuje si¢ takimi danymi),
- wartosci po aktualizacji,
- symbolu klasyfikacji srodkoéw trwatych,
- rocznej stawki amortyzacji,
- roku budowy lub produkcii,
- daty przyjecia do uzywania,
- miejsca uzytkowania (pole spisowe)
2) aw odniesieniu do rozchodu:
- numeru pozycji ksiggowania rozchodu,
- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego srodka trwatego,
- daty rozchodu,
- wartosci rozchodowe;j.
W ewidencji szczegolowej ujmuje sie oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego
obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwigkszen
wartosci poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czesciowej
likwidacji.

Konto 013 - ""Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe
pozostalych srodkéw trwalych, nie podiegajacych ujeciu na kontach Ol1, 014, 016 i 017.
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej, ktére finansuje sie ze srodkow
na wydatki biezace i podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiagcu wydanie do
uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ W uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ymuje si¢ w
szczegblnoscei:

1) érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegoélnosci.

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycie
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Na koncie 013 ujmuyje si¢ Srodki trwale:

1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:

- $rodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu stuzace do nauczania i
vyehowywania w szkotach i placowkach aswiatowych,

- odziez i umundurowanie (o normalnym okresie uzywania dhuzszym niz rok),

- meble i dywany,

- inwentarz Zywy,

2) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okredlonej (w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych) dla tych srodkéw trwatych, od ktorych odpisy
amortyzacyjne moga by¢ dokonywane w miesiacu oddania do uzywania.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych

srodkéw trwalych w uzywaniu, jesli podlegaja one ewidencji ilosciowo-wartosciowej.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegblows ewidencje iloSciowo - wartosciowa
umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej 1 ilosci pozostalych $rodkéw trwatych
oddanych do uzywania poszczegélnym osobom i komérkom organizacyjnym oraz ewidencje
wartosciowa z podzialem na grupy statystyczne srodkow trwatych.

Analityczne ewidencje ilosciowo-wartosciowe wedtug poszczegélnych miejsc uzywania jest
prowadzona

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, kiore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014-,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
zbioréw bibliotecznych zwanych materialami bibliotecznymi, ktoére znajdujg si¢ w
bibliotekach.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére sa przeznaczone wylgcznie jako
materialty pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje,
wydawnictwa urzedowe, a takze otrzymane nieodplatne wydawnictwa uznane za zbgdne.
Przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢ w ewidencji wedtug
cen nabycia.

Na stronie Wn konta 014 ksieguje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych.

Szczegbtowe zasady ewidencji zbiorow bibliotecznych (zwanych materiatami bibliotecznymi)
zostaly okreslone w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5
listopadal999r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 93,
poz.1077 z pézn. zm.). Wedtug tych ustalen (§3) ewidencja zbioréw bibliotecznych obejmuje:
1) sumaryczna ewidencje wpltywow,

2) szczegdtowa ewidencje wpltywow,



3) szczegdltowa i sumaryczna (wstgpna) ewidencje ubytkow,
4) finansowo-ksiggowa ewidencj¢ wptywow i ubytkow.

Konto 015 - '""Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski Iub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
komunalnym, zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie, zaktadzie budzetowym
lub gospodarstwie pomocniczym, wedlug wartosci wynikajace] z  bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

2) korekte wartosci mienia, stanowiacg réznicg¢ pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
hilansu zlikwidowanego przedsi¢gbiorstwa zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie
pomocniczym
a wartoscig mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanym zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikow
majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym, a przekazanego spolce, w wysokosci
wynikajacej z umowy ze spolka, przekazanego jako udziat do spoiki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom.

2) korekte wartosci mienia stanowiacg roznice pomiedzy wartosciag mienia wynikajaca

3) bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartosé
mienia przekazanego spdice lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstw zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym wraz =z
zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn. ktére oznacza stan mienia zlikwidowani
przedsigbiorstwa zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym wedlug wartosci
wynikajacej z bilansu tego przedsi¢biorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposéb.

Konto 020-,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Do konta prowadzi sie ewidencje szczegdtowa z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezb¢dnych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na komcie 072.

Ewidencj¢ prowadzi si¢ dla kazdej osoby materialnej odpowiedzialne] za ich stan
z uwzglednieniem umorzenia naliczonego w tabelach amortyzacyjnych.



Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401, Na stronie Ma konta
071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych" :

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej

wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji

z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -

zmniejszenia umorzeni-i  wartosci  poczatkowej Srodkéw  trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie s$rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych. przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetyczne;,

a takze stanowiacych-niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania

srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma. ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe

srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wiec umorzenie:

1) ksiazek i innych zbiorow biblioteczavch,

2) srodkéw dydaktycznych, w tym takze $rodkéw transportu, stuzacych do nauczania
i wychowywania w szkotach i placéwkach oswiatowych,

3) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

4) mebli i dywandw,

5) inwentarza zywego,

6) pozostalych Srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
0 wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania - jest to wartos$é
poczatkowa réwna lub nizsza niz 3500 zt).

Na stronie Ma konta 072 ksi¢guje si¢ naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkow

trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych:

- wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z tytutu
darowizn,

- przecigtnych na stan ujawnionych nadwyzek,oraz dotychczasowe umorzenie uzywanych
pozostatych Srodkéw trwatych otrzymanych nieodplatnie od innych jednostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie decyzji administracyjnych.



Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
warto$ci rozrachunkowych pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego
lub sprzedazy).

Konto 080 -, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 do ewidencji kosztow rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na

uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentoéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarcze;. :

3) Poniesione koszty ulepszania $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukCJa
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

4) Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczego6lnosci:

1) $rodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow

gotowych srodkow trwatych.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogét kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji

poniesionych na majace powsta¢ nowe podstawowe srodki trwale lub zwigkszajace wartosc

juz istniejacych podstawowych srodkoéw trwatych oraz nowe pozostale Srodki trwale
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia

rzeczowych skladnikéw i wykonanych robot i ustug obcych, wartos¢ swiadczen wiasnych,

warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci
wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych, w tym rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i uslug dotyczacy inwestycji
rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnigtych przez inwestora
zobowiazan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych,

3) oplaty (np. notarialne, sadowe),

4) odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych zwiazane z wykonywana
budowa.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe. w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody =z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku
z wykonywaniem nowych inwestycji.

- nabycia gruntéw i innych skladnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkow i budowli, wylacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do



uzywania,

- oplaty z tytuhu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytulu
uzyskania lokalizacji pod budowg,

- odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie oséb z terenow
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

- zalozenia stref ochronnych,

- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwiazane z przebudows, rozbudowa,
modernizacja i adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw.
ulepszenie obcych srodkow trwatych,

- ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych,

- zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn 1
srodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczen majatkowych srodkéw trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktore poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréw i ustug (VAT) dotyczacy
inwestycji,

- claiinnych optat zwiazanych z nabyciem srodkéw trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.

Konto 080 obciaza si¢ rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie

miedzy rozpoczeciem a zakonczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami

nadzwyczajnymi.

Inwestycje finansowane sa bezposrednio z rachunku biezacego jednostki-konto 130 ze

srodkéw planowanych we wlasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe, a

ponadto moga by¢ dofinansowane:

- ze srodkéw funduszy pomocowych ,

-z sum na zlecenie (z konta 139)-otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

-z zysku gospodarstwa pomocniczego.

Ewidencje szczegotowa do konta 080 prowadzi si¢ dla poszczegélnych zadan inwestycyjnych

w sposéb:

1) zapewniajacy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdlne
rodzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

2) umozliwiajacy ustalenie zrodel finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania
srodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3) umozliwiajacy wycene poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych oraz tytutow wartosei
niematerialnych i prawnych.

W ewidencji analitycznej wyodrebnia sig:

- koszty bezposrednie poszczegblnych obiektow lub jednorodnych grup rodzajowych
srodkow trwatych,

- koszty posrednie wspolne dla catego zadania,

- koszty dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych,

- straty i zyski nadzwyczajne zwigzane z inwestycjami.



Zespot 1 -,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,.Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101-,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie

Ma-rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Warto$é konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obeej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazanego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z
podzialem na poszczegolne waluty obce,

3) warto$ci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa:

- raporty kasowe (wpisad nazwy jezeli jest wiece] niz
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prowadzone na podstawie zrodtowych dowodow kasowych wymienionych pojedynczo.

Konto 130-,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,221 lub
innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;,
w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczeglowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedhug dysponentéw, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ z bankiem.



Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, z¢€ do blednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio

z rachunku biezacego. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega

okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta

800, a w zakresie dochodéw na strong Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkow budzetowych na

rachunku biezacym. Saldo konta 130 roéwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji

szczegbdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn. ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowycii, kidic du korica ioku nie zostaly przelane do budzetu. :

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do kornca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica
roku,

w korespondencji z kontem 222.

A. Subkonto wydatkow

Wplywaja:

- érodki pieniezne przekazywane przez dysponentow wyzszego stopnia dla urzedu gminy 1
dla przekazania dysponentom nizszego stopnia,

- $érodki pieniezne nie wykazane w danym roku przez dysponentow nizszego stopnia na
rachunki dysponentow wyzszego stopnia.

- Srodki pienigzne stanowiace zwrot wydatkow dokonywane w tym samym roku w ktorym
poniesiono wydatki (zaliczki, nadptaty, zwrot dotacji przekazanych w danym roku)

Ewidencje analityczng zrealizowanych wydatkéw prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz z podziatu na poszczegélnych dysponentow.

B. Subkonto dochodoéw

Wptywaja:

- wplaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe,

- nadwyzki srodkéw obrotowych srodkéw budzetowych,

- wplaty z zysku gospodarstw pomocniczych,

- wplywy z tytulu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastapit po uplywie okresu przejsciowego
roku budzetowego, w ktorym wydatku dokonano

- oprocentowanie §rodkow na rachunku biezacym oraz depozytow budzetowych.

Z subkonta dochodéw dokonywane sa:

- zwroty nadptat w dochodach budzetowych,

- zwroty nadptat dochodéw nienaleznie pobranych.

Ewidencje analityczng zrealizowanych dochodéw prowadzi si¢ z uwzglednieniem podzialek

klasyfikacji budzetowej.

Konto 131-,,Rachunki biezace”

Konto 131 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych dziatalnosci podstawowej 1 $rodkow
specjalnych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma-
wplaty $rodkow z rachunku bankowego.



Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Konto 134-,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dzialalnosci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ kredytéw, a na stronie Ma-kredyty udzielone
jednostce przez bank i1 przelane na rachunek biezacy.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ dla kazdego kredytu.

Konto 135-,,Rachunki $rodkéw funduszy specjzainego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma-
wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencjonuje si¢ przede wszystkim srodki:

1) zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2) gminnego funduszu ochrony srodowiska

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest dla kazdego funduszu odrebnie.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 — ,,Rachunki $§rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji Srodkdéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacje wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programow, a w szczegdlnosci
$rodkéw pochodzacych

Konto 139-,,inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
urzedu gminy a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.



Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg bankow w ktorych znajduja si¢ rachunki z podziatem
na tytuly oraz dla kazdego kontrahenta.

Konto 140-,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienigzne”

Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych, ktorych warto$é wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce), a takze srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréw

wartosciowych

i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu krotkoterminowych

papierow warto$ciowych i innych srodkéw pienigznych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych papierow

warto$ciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencj¢ szczegotowa konta prowadzi si¢ dla:

1) poszczegdlnych skladnikoéw krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
srodkdw pienig¢znych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych z podzialem na poszczegoélne
waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Zespot 2-,, Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 shuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedlug  kontrahentéw oraz, je$li dotycza rozliczen w walutach obcych-wedtug
poszczego6lnych walut.

Konto 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ushug. W tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdre
uyjmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-
stan zobowigzan.



Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg kontrahentow.
Konto 221-,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznoscl.

Na koncie 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje sie¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu.

W ewidencji analitycznej wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczeg6lnymi diuznikami oraz
rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych
finansowanych z budzetu panstwa.

W ewidencji uwzglednia sie podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw. Konto stuzy do
rozrachunkow:

-z podatnikami z tytutu naleznosci i wyptaconych przez nich podatkow i optat,

- inkasentami z tytulu pobranych przez nich podatkéw 1 opfat,

- jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

-z bankami z tytulu nie przekazanych wplat,

-z tytulu wykonanych ustug

- zinnymi bankami,

-z tytuhu udziatu w podatkach,

-z tytuhlu podatku Vat,

-z wplywow do wyjasnienia.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma-stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222-,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji

z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.



Konto 223-,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy $rodkow budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow

nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan s$rodkow budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia érodkéw  budzetowych niewykorzystanych  do konca roku, w

korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, W korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosei z tytuiu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptlaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 Ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetow 1 wplaty do budzetow.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z wyodrebnieniami kazdego urzedu skarbowego i urzedu
gminy z rownoznacznym uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne tytuly rozliczen.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoci, a saldo Ma-stan

zobowigzan wobec budzetow.
Konto 226-,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 shuzy ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
7z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych  podlegajacych jednostek, naleznosci
zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktorych termin zaplaty ustalony w



decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sa

ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przekazanego spotkom do odplatnego uzywania lub sprzedanego
w wysokosci ustalonej w umowie. w korespondencji z kontem 015,

2) inne dlugoterminowe naleznosci. w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

2) przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych

jednostek, przekazanego do odplatnego korzystania, oraz wartos¢ naleznosci

zahipotekowanych, oraz warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug jednostek. od ktérych te naleznosci wystepuja.

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze $srodkow funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie = dochodéw na zwigkszenie $rodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegétowa do konta 227 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programdw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.
Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodoéw na zwigkszenie
srodkow funduszy pomocowych.

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostkg ze srodkow
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkow, z ktérych  dokonane wydatki podlegaja refundacji ze S$rodkéw funduszy
pomocowych, a w szczegdlnosci, z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze
srodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ $rodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczegdlowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkéw poszezegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z funduszy
pomocowych tytulem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostek, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.



Konto 229-,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji. innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnodci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma- zobowiazania. splate i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkow
publiczoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z ZUS, PFRON, Funduszem Pracy, Ubezpieczenia
Zdrowotne.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedhug tytutéw dtuznych rozrachunkow oraz podmiotow, z
ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytuhi wyplat pienigznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami. do wynagrodzen. a w szczeg6lnosei naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ na imiennych kontach wynagrodzen poszczegblnych
pracownikéw i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenie.

Konto 234-,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciagzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostkg swiadezen odptatnych,,
3) naleznosci i roszcezenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,

4) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosct:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkoéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma- stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ dla poszczegdlnych pracownikow imiennie.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich



rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Konto 240-,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan. a na stronie Ma-powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug jednostek i o0sob z uwzglednieniem
poszczegdlnych rozrachunkow. roszczen oraz zakresow dziatalnosci z ktérymi sa zwiazane z
jednoczesnym wskazaniem podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Kento 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nzieznosci i roszcezen, 2 saldo Ma-
stan zobowigzan.

Konto 257 — ,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach  prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem s$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznos$ciach
z tytulu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan zaciagnigtych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan z
tytulu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagnietych
zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290-,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewyptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartosé
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.



Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 shuza do ewidencji zapasow materialéw oraz rozliczania zakupu materialow
1 towaréw.

Na Koncie 310 — Materiaty prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialéow znajdujacych sie
magazynach wlasnych w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z zakupem
odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody, rozchody oraz stany zapaséw
materialéw wycenia si¢ wg cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia
stanu zapasOw wg miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktéorym powierzono piecze nad nimi, a
w odniesieniu do zapasow materialéw objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciowa — takze wg
ich poszczegoinych rodzajéw i grup.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilodci i wartosci stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw materialdw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4-, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane z dochodéw wlasnych
jednostek budzetowych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych-zgodnie z odrebnymi
przepisami z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto400-,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 sluzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma-ich zmniejszenia.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu oku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.
Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych
dla wydatkow, oraz wg grup rodzajowych wyszczegdlnionych w rachunku zyskow i strat
jednostki takich jak: Zuzycie materialéw 1 energii, Ustugi obce, Podatki i optaty,
Wynagrodzenia, Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw, Pozostale
koszty rodzajowe.

Konto 401-,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od sSrodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.



Konto 490-,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typow

dziatalno$ci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzy okresowe kosztéw” kosztdéw
rozliczanych w czasie ( w okresach podzniejszych). ktére ujete byty na koncie 400
w wartosci poniesione;j,

2) zmniejszen rozliczen migdzy okresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzy okresowe kosztow™,

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) zmniejszenie rozliczen mig¢dzy okresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na

koncie 400, 401 1 nie podlegajace roziiczeniu w czasie oraz przypadajace na przyszle okresy.

w korespondencji z kontem 640. _

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6-,, Produkty”’

Konta zespotu 6 stuza do ewidencji przychodéw, rozchodéw 1 stanow produktow
wytworzonych rozliczen migdzy okresowych kosztow.

Konto 640-,,Rozliczenia migdzy okresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okresdéw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz

zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w  okresach

poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen migdzy okresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma- rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

Zespot 7-,, Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7" ’Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg ewidencji:

1) przychodéw 1 kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw 1 kosztow operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 400.

3) dotacji i subwencji otrzymanych. ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykonania $wiadczenia zgodnie z umowa



kupna-sprzedazy (a w szczegoélnosci wysytki. odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i
towarow- date przewiezienia ich przez granicg, potwierdzona przez graniczny urzad celny.
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania. analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 740-,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych,
funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dziatalnosci. Na koncie 740 nie
ymuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sig:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacym
oddzialom zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240, srodki
pieniezne zakladow budzetowych i srodkow specjalnych jednostek budzetowych
wykorzystane na finansowanie inwestycji, w korespondenc)i z kontem 800,

2) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 Iub 225 (z wyjatkiem zwrotow
otrzymywanych przez jednostki budzetowe, ktore podlegaja ujeciu Wn konto 221, Ma
konto 750).

Na stronie Ma konta 740 yyjmuje sig:

1) w ciagu roku-dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysokos$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225,

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisoéw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyneta na
rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego, w korespondencji z kontem 225.

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig;

1) saldo Wn oznaczajace warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujacych oddziatow oraz $rodkéw na inwestycje
w zaktadach budzetowych i srodkach specjalnych jednostek budzetowych - na strong Wn
konta 860,

2) saldo Ma oznaczajace wartosé dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej-na stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg jednostek przekazujacych 1 otrzymujacych

z jednoczesnym wyodrgbnieniem tytutow dotacji.

Konto 750-,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych oraz operacji
finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegolnosci odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne roznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych. a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe.



Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodoéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegélowa do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodow z tytulu

dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodéw finansowych-przychody z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwlokg od
naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych-zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke od zobowiazan.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéow budzetowych ewidencja szczegdtowa

prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow

pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowq stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochoddw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowanych na strong Wn konta 860 (ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760-,,Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 730, 740, 750.

W szczegdlnosei na koncie 760 ujmuje sig:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, a na stronie Wn koszty osiagnigcia
tych przychodow, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych.

3) Na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny,
darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty
operacyjne, do ktérych =zalicza si¢ w szczegolnosci kary, grzywny, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, umorzone rezerwy na naleznosci od
dtuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
srodki obrotowe.

Konto 760 stuzy ewidencjonowaniu kosztow na kontach 400, 490, ewidencji zapisow

uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotu 5 i 6 z tytutu zwigkszen badZz zmniejszeh

stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzy okresowych kosztow), w korespondencji

z innymi kontami niz konto 490 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na

stronie Wn konta 760 (w korespondencji ze strona Ma konta 490) ujmuje si¢ zmniejszenie

stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 760, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

2) na strone Wn konta 860-warto$¢ sprzedanych materiatéow w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 860,

3) na strong Ma konta 860- przychody ze sprzedazy skiadnikow majatkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta



760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 761-,,Pokrycie amortyzacji”
Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na

stronie Ma réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 8-,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespohu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzy okresowych przychodow.

Konto 800-,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego

zwiekszenia, zgodne z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 8§20,

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych,

6) roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych,

7) warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkoéw trwatych
1 iInwestycjl.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplywy dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji Srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 1 inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma. ktére oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810-"Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe),
2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych,
3) innych dotacji przekazywanych z budzetu,
4) réwnowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na
finansowanie $rodkow obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu,
wykorzystanie srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku
budzetowym oraz przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,Fundusz
jednostki” stanu dotacji przekazanych.
- Ewidencje analityczna do kenta 810 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji, jednostek.
ktérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820-,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego gospodarstw pomocniczych
pozostajacego do ich dyspozycji oraz nadwyzki srodkéw obrotowych w zaktadach
budzetowych i srodkach specjalnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie podziat wyniku finansowego oraz nalezne lub dokonane
wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki $rodkéw obrotowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840-,,Rezerwy i rozliczenia migedzy okresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséow oraz innych
rozliczen migdzy okresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn-ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzy
okresowych przychodéw, a na stronie Wn-ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen miedzy
okresowych przychodow.

Konto 851-,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione sa na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate
srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych,



z podzialem wedtug Zrodet zwigkszen 1 kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosei uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszy swiadczen socjalnych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla kazdego pracownika.

Konto 853-,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma-przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odre¢bnie dla kazdego funduszu.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Konto 855-,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma-stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na
wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860-,,straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji start

1 zyskéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,

a na stronie Ma-zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401,

2) zmniejszen stanu produktdéw oraz rozliczen miedzy okresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatdw w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i $rodkach
specjalnych, w korespondencji z kontem 740,

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

6) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,



2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzy okresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490.

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,

4) pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn-

strat¢ netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 870-,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik
finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego oraz wplaty z zysku do budzetu w gospodarstwach pomocniczych.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji
ze strong Ma konta 225. .
Ewidencje szczegétowa do konta 870 prowadzi si¢ wedlug poszczeg6lnych rozliczen
z budzetem.

W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiggowaniu na strong Wn konta 860.

Konta pozabilansowe

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie :

1) rownowartos$¢ zrealizowanych wvdatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku

nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja réwnowartosci zrealizowanych — wydatkow dokonywana bedzie w okresach
miesi¢cznych, dokonywana na podstawie dokumentu PK
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,, Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta Srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie :
I)rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2)rownowartos¢  planu  niewygasajacych  wydatkow  budzetowych w  czesci
niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegdtowoscei planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.



Konto 996 — ,Zaangazowanie dochodow wiasnych jednostek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochoddéw wiasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego. w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany
dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie rownowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami
wlasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wilasnych, czyli wartosc
umow, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodow wlasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania dochodéw
wlasnych z podzialem na lata finansowania i wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkdw..

Na koniec roku Konto 996 moze wikazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochodéw wiasnych.

Konto 997 — ,,Zaangazowanie Srodkéw funduszy pomocowych”
Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkow funduszy pomocowych, a
szczegdlnie $rodkéw Unii Europejskiej. niezaleznie od tego, w ktéorym roku budzetowych,
nastapi wydatek finansowany dochodami wlasnymi.
Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowartosé tej czesci zawartych umdw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych  realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy
pomocowych, a szczegodlnie $rodkéw Unii Europejskiej
Zapisy na tym koncie sa dokonywane rowniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastepuje
ze srodkow wiasnych jednostki. srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze
srodkéw pomocowych. W projektach wspétfinansowanych srodkami z budzetu jednostki
budzetowe ujmuja czg¢s$¢ podlegajaca wspdltfinansowaniu lub zaliczkowemu finansowaniu ze
srodk6w ujetych w planie na wydatki budzetowe na koncie 998 — |, Zaangazowanie wydatkdw
budzetowych roku biezacego™ lub 999 — .. Zaangazowanie wydatk64) budzetowych przysztych
lat™.
Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych;

2) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkow krajowych, ktore beda podlegaty

refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych, czyli t¢
czgs¢ wartosci umow, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub
umowie.
Ewidencja szczegdtowa do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania Srodkow
kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego..
Na koniec roku Konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
Srodkéw funduszy pomocowych kazdego programu.



Konto 998-,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym..

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji

i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 999-,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezgcycm.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Woidie




Konto 967 - ""Fundusze pomocowe"

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo koncie
908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegolnych funduszy pomocowych
wedlug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stroniec Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych
budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢
zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymanych od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

/
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