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Zarzadzenie Nr 4 #2608
Burmistrza Miasta | Gminy Daleszyee
#ddnia 17 czerwea 2608 roks

w sprawie przeciwdzialania wprowadzania do obrotu finansowego wartodei 1
pochodzacyceh 7 nielegalnyeh Tub nieujawnionveh 7rddet of eciwdzis
terroryzmu w Urzgdzie Miasta | Gminy w Daleszyeach,

ajatkowych
u finansowania

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwea 2005r. o finansach publicznych
(D22 20055, Nr 249, poz. 21 Zic:fi- péz‘in. Zmianami} oraz na podsis art. 15 a ustawy z dnia
16 Esé;ia.}p;:ie;;ﬁ%& 2000 r. o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego w::mu" :
tkowyck S%fedkw?qmd‘é 2 melegalnveh  [u z‘nu}_u» E"ms 3%&,%3 '?t‘f‘acieﬁ‘% oraz
o przeciwdzialaniu hinansowania terrorvzmu {tekst jednolity Dz U, z
poin, wm.y oz pl i i e

§1
Wprowadzam do uzytku wewnetrznegoe  instrukcje  w sprawie przeciwdzialania
Wprowa 1a do obrotu iﬂ‘-&l‘ﬁfﬁ’fﬁ“ﬁ wartoscl majatkowych pochodzacveh z nielegalnveh fub
nicujawnionych Zrédel oraz preeciwdzialaniu finansowania terrorvzmu, stanowiaca zalgernik do
niniejszego zarzadzenia.
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Powierzam funkeje koordynatora do spraw wspdlpracy 2z Generalnym Inspektorem
Informacii Finansowej - Panu Krzysziofowi Dworakowi — Z-cy Burmistrza,

§3

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urz

iy,

§4

Zarzadzenie wehodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr |

do Zarzadzen:

Burmisin
: Gminy E)aicm e

z dnia A1 czerwea 2008

INSTRUKCIA

W sprawie przeciwdzialania wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowveh
pochodzacych  z  nielegalnyeh  lub  npicujawnionyeh  #rddel  oraz  precciwdzinlanin
finansowania terroryvemu w Urzedzie Miasta | Gminy w Daleszyeach.

§ 1

Hekrod w niniejszej instrukeli fest mowa o

1y ustawie - nalezy praez nied ustawg z dnia 16 listopada 20001, o przeciwdzialaniu

wprowadzaniu  do  obrotn  finansowego  warlodel  majatkowych  pochodzacyeh 7

niclegainveh  lub  niewjawnionyeh #rdédel oraz o preeciwdzialaniu  finansowaniu
terroryzmu (Dz, UL z 20037, Nr 153, poz. 1505 z péZ. 2m.),
2} koordynatorze — oznacza to wyznaczonego przez Burmistrza  koordynatora do spraw
wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacii Finansowei,
GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacii Finansowei.

Lt
e

g7
W o
Pracownicy jednostk: w trakeie wykonywania obowiazkdéw stuzbowych obowiazani sa do

ZWracania uwagi na:

) nietypowe transakeje zwigzane z nabyciem maiatku komunalnego,
2} umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadad publicznych
v jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacyeh od

istnigigeyeh standarddw,

3} nictypowe zachowania i czynnodel podejmowane przez uczestnikéw postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkow wykonania zamdwienia, razaco odbicgajacych od oferowanych prze
mnveh oferentdw,

4 przypadki dokonywania przez podatnikéw nadplat podatkdw i ewentualnego ich
wycofywania,

5) udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigeiach, szezegdlnie
finansowanych z udzialem kapitaku zagranicznego,

6} dokonywanie wplaty znacznyeh kwot gotdwka, np. tytudem zaplaty za nabvte mienie
komunalne,

7} dokonywanie wplaty naleznodel gotdwka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dnia




Lt

1. Pracownicy jednostki obowis
1 dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakeji w rozumieniu art, 2 pkt 2 ustawy,

w kiorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwoéé wprowadzania do obeotu

gainyeh lub nievjawnionveh

finansowego wartoscl majatkowych pochodzacyeh 7 nieleg

Frodet,

23 sporzadzac potwierdzone kopie dokumentéw dotvezacych transakeji, co do Ktdrveh
zachodzi podejrzenie, e maja one zwiazek 2 popelnieniem przestepstwa, o kidrym mowa

wart, 299 kodeksu karnego,

3} zebraé dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych te tran:
4} dokonac opisu transakeji, o ktérych mowa wyzel wraz z uzasadnieniem, ze zachodza
okolicznosci wskazane w art. 15a ust 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba
adai

2. Pracownicy analizujacy dokumenty, obowiazani sa do sporzadzenia odpowiedniej notatki

powiadomienia o tym GIIF, pree ¢ projeki iego powiadomienia.

stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jei koordynatorowi d/s, wspolpracy
2 GIIF /Generalny Inspektor Informacji Finansowych/ w przypadku stwierdzenia, ze zac hodzg
podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktdrym mowa w art.
299 kodeksu karnego,

3. Widr powladomienia GIF stanowi zalacznik Nr 1 do niniejsz et Instrukeii,

4. Rejestr powiadomien GIIF stanowi zalgcznik Nr 2 do ninigjszej Instrukeji.

(L]

4.

podjecia dzialan wnioskowanych

1. Koordynator d/s. wspolpracy z GIIF, uznajac zasadnodé

przez pracownika, przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy

opis wjawnionych okolicznodci wraz z przyezynami, dla kidrych uznano, Zze moga wsl vwad na
dokonywanie dzialati majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartodei
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel. W przypadku
stwierdvenia braku zasadnofcl powiadomienia GIF - koordynator sporzadza uzasadnienic

swojego stanowiska 1 przedstawia kierownikowi jednostki, celem podiecia odp sowiednie] decyzji,

2. Kopie powiadomienia GIF wraz z dokumentaciz oraz proiekly powiadomien 53
ewidencjonowane w prowadzonvm przez koordynatora rejestrze, kidrego wzédr stanowi
Zatgeznik Nr 2 do niniejsze] Instrukeii.

3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GHF maja
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Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 § arl. 15a ustawy o
preeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartodei majgtkowyeh pochodzacyeh =z
nielegalnych lub nicujawnionych Zrédel oraz preeciwdzialania finansowaniu {eIroryZmit
Do jego obowiazkdw w szezegdlnosel nalezy:

Bpreeprowadzanie okresowych szkolen pracownikow jednostki w zakresie niezbednym do
prawidlowego wykonywania zadas, jako jednostki wspdipracuigeel z GHEY | przedstawienia, w
miarg potrzeby propozyeji przeprowadzenia nastepnych szkolen,

2)przeprowadzenie szkolen dla pracownikdw samorzadowych jednostek organizacy] nveh,
3)nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w ninicjszej instrukcii i przedstawianie

propozyeii dotyczacyeh uzupelnienia lub zmiany jej trede,

4jokresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach wprowadzenia do

obrotu finansowego warto

sl majatkowych pochodzacyeh 7 nislega

Inych badZz nieujawnionych

zrddel, wocely ustalenia ich we

jemnych powigzan | przedstawienie raporty.

§ 6.

Funkeje koordynatora d/s. wspolpracy z GIIF powierzam — Z-cy Burmistrza

Podezas jego nieobecnodei funkeje te pelni Sekretarz,

4

]
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Zobowigzujg pracownikéw jednostki, whadciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
im obowiazkow do zapoznania sie 7 tredcia instrukej i bezwzglednego przestrzegania zawartveh

w nigp postanowier,




Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

i ﬁw&gmﬁrzygka i2

(36-916 Warszawsa

Powiadomienie o podejrzeniach wpgamfa{%zmﬁa da ohrotu E"inamm g

pochodzacych z nielegalnych lub nicuiaw

rtodct majatkowych

W , z art. 15a ust.] pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
E“}??ﬁcmdﬂaﬁanéu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosei majatkowych pochodzacych »
nielegalnych lub nievjawnionych mﬁd;?ma; przeciwdzialania Etfzagmwmzmz terrorvzmu (Dz. U,

22003 1. Nr 153, poz. 1505 z p6z. zm.) powiadamiam, ze w wyniku analizy'

Zaistniato uzas: adnmﬂ pml rzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci I‘Lﬁ’iticstmfj,fa
g"sm,tr‘gmim waél z nielegalnyeh lub nievjawnionych #rédel.

' Nalezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowas sdstawa powiademienia
GiF.

¢ Opis ustaled powinien w miarg mozliwodel zawierad dane, wymienione wart. 12 ust. i pk
wikuzane woart. 9 ust.? ustawy,

0 przez pracownikéw, be

¢

ustawy, & ponadio




do lnstruke]i postepowania w zakresie
200

wadzaniu do obrotu finansoweg

W

wartosel maiatkowych pochodzacych

awnionych

z niglegalnyveh lub v
anis

#rodet o ciwdzial
finansows

s ervnryamu

TR POWIADOMIEN GIIF

Oipis fredol Jata
dokumeniy przekazania
Loordynatorowi
: podpis

koordynator

Narwa
dokumenty




