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»Dostawa artykuléw biurowych, spozywezych, chemii gospodarczej do Urzedu Miasta | Gminy Daleszyce

.Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielanla zamowier
publicznych U M | G w Daleszycach

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 euro
Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach
26-021 Daleszyce, PI. Staszica 9,
www.daleszyce.pl
Wydziat Inwestycji
Referat Zamaowienr Publicznych
tel. (041) 317-16-94 wew. 106, fax (041) 317-16-93
e-mail: gmina@daleszyce.pl

Zapraszam do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na zadanie pn.:

24

Rodzaj zamowienia: dostawa
(ustugaldostawa/rebeta-budewlane)
Wspdlny Sfownik CPV: : 30180000-7: Réiny sprzet i artykufy biurowe,

b)
c)
2)

3)

4)
5)

6)

24000000-4: Produkty chemiczne,
15860000-4: Kawa, herbata i podobne produkty.

Qkreslenie przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostowa artykufdw biurowych, spoiywczych, chemii gospodarczej
(zgodnie z Zalqcznikamni nr 2a, 2b, 2c) do siedziby Zamawiajqcego - Urzedu Miasta | Gminy Daleszyce, PI.
Staszica 9, 26-021 Daleszyce,

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na zadania:

Zadanie nr 1 Dostawa artykutéw biurowych (zat. 2a)

Zadanie nr 2 Dostawa artykutow chemii gospodarczej (zat. 2b)

Zadanie nr 3 Dostawa artykutdow spozywczych (zal 2¢)

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeéciowych. Wykonawea jest uprawniony do zloZzenia
oferty na dowolng ilo$¢ czesci.

Uzyte nazwy wiasne materialdw w opisie majg charakter pomocniczy i pogladowy umotzliwiajacy
Wykonawey wiaiciwe przygotowanie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie artykutow
rownowaznych. Artykuly te muszg speiniaé wymogi prawem przewidziane, posiadac parametry
techniczne, wydajnosé, jakosé i warunki gwarancji, nie gorsze od artykutéw wskazanych w wykazie
artykutéw. Wszelkie nazwy wiasne winny byé interpretowane jako definicje standardéw, a nie jako
nazwy konkretnych produktdw. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert rGwnowaznych, spetniajacych
co najmniej opisane minimalne wymagania i parametry techniczne oraz funkcjonalne, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest do wykazania réwnowaznosci w swojej ofercie poprzez dofgczenie
stosownych opiséw, specyfikacji technicznych itp.

W ramach zaoferowanej ceny wykonawca bedzie dostarcza¢ sukcesywnie produkty do siedziby
Zamawiajacego.

Ilosci podane w Zatgcznikach nr 2a, 2b, 2c sg ilosciami orientacyjnymi, w celu dokonania
poréwnywalnej wyceny ofert ztozonych przez Wykonawcow.

Dopuszcza sie fakturowanie czedciowe. Platnosci dokonywane beda nie czesciej niz raz
w miesigcu na podstawie faktury wystawionej w oparciu o dowody dostaw. Platnosci bedg
dokonywane na podstawie faktury zlozonej na dziennik podawczy Zamawiajgcego wraz
z protokotem odbioru czesciowego/koncowego podpisanym przez Zamawiajacego i Wykonawce.
Termin zaptaty faktury Wykonawcy: do 30 dni liczac od daty dostarczenia Zamawiajgcemu
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prawidlowo wystawionej faktury wraz z kompletnymi 1 poprawnymi dokumentami
rozliczeniowymi.

2. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

1) Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia moina uzyskac osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego - Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach, Pl. Staszica 9, pok. nr 105 od Pn. do Pt. w godz.
od 08:00 de 15:00 bad# telefonicznie pod numerem tel. 41 317-16-94 (wew. 110).

2) Pracownikiem uprawnionym do kontaktdw z Wykonawcami jest: Anna Kosmala

3) Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego, nie péiniej
niz do korca dnia, w ktdrym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert, kierujac swoje
pytanie w formie elektronicznej na adres e-mail: gmina@daleszyce.pl.

3. Termin wykonania zaméwienia:
1) Dostawy czeiciowe, sukcesywne do Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce, ul. Plac Staszica 9, 26-021
Daleszyce, uruchamiane telefonicznie badz pisemnie przez Zamawiajgcego w godz. 8:00- 14:00.
2) Dostawa artykutdw nastepowaé bedzie w ciggu 48 godz. od momentu ztozenia zamowienia.
3) Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.01.2020 r. do dn. 31.12,2020 .
4) Wykonawca udzieli gwarancji jakosci wedtug zalecen producenta.

4, Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:

- dysponuj3 odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamawienia.

- znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] umozliwiajacej realizacje zamawienia.

5. Wraz z oferta naleiy zloiyé nastepujace dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu;

1) Wypelniony i podpisany druk ,,Formularz oferty cenowej”- Zatgcznik nr 1a, 1b, 1c.

2) Wykaz artykutéw- Zatgeznik nr 2a, 2b, 2c.

3) Zaparafowany projekt umowy- Zalgcznik nr 3.

UWAGA!

1) Dokumenty sktadane w formie kserokopii winny byé peswiadczone za zgodnoéc z oryginalem przez
Wykonawce - osobe upowazniong do podpisania oferty.

2) Wykonawca moze przedtozyc tylko jedna oferte cenowg i nie moze zmienic jej tresci w okresle trwania
zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszeza skiadania ofert wariantowych. Oferta cenowa musi zostac
ztozona na formularzu ofertowym.

3) Zzamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert niespetniajgcych warunkéw zamdwienia oraz ofert
niekompletnych.

4) Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

5) Wvykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Oferty nalezy sktadaé pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w terminie okreslonym w pkt 6
niniejszego zaproszenia.

6. Miejsce i termin sktadania ofert:
1) Oferty nalety sktadaé w siedzibie Urzedu Miasta | Gminy w Daleszycach, 26-021 Daleszyce, Pl. Staszica 9,
sekretariat - pokoj 25 osobiscie lub poczta w terminie do dnia 09.12.2019 do godz. 9:00.
2) Oferta winna by¢ sporzadzona na ,Formularzu oferty cenowej” dotaczonym do niniejszego zaproszenia
stanowigcym zatacznik nr 1a, 1b, 1c Zaproszenia do sktadania ofert.
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3) Oferte nalezy ztozyé w zamkniete] kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy zachowanie w

poufnodci jej tredei oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert. Koperta
zawierajgca oferte winna by¢ zaadresowana do zamawiajacego, opatrzona nazwg, dokfadnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczona w sposdb nastepujacy: ,,Dostawa artykufdw biurowych, spozywczych,
chemii gospodarczej do Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce”, Znak: WI.2600.2.1.2019.UL

7. Miejsce i termin otwarcia ofert
1) Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego najpdzniej w terminie do 2 dni roboczych od

dnia sktadnia ofert.

2) Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

Oferty beda oceniane wg nizej wymienionego kryterium:

-Cena - 100 %.

Oferta z najnizsza cena ztozona przez Wykonawce, spetniajgcego okreslone wymagania zostanie

wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

leieli cena oferty bedzie budzi¢ watpliwosci, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie

wyjasnien dotyczgcych elementdw oferty, majgcych wplyw na wysokosé ceny.

W przypadku ztozenia dwdch ofert o takiej samej wartodcl, Zamawlajgcy wezwie Wykonawcow do

powtérnego zlozenia ofert. Przy czym wartoéé ztozonej oferty nie moze by¢ wieksza od wezednie]

zaproponawane;j.

Zamawiajacy, w toku badania | aceny ofert, moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie | oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

a) Jjej tresé nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert araz opisowi przedmiotu zaméwienia
przedstawionemu przez Zamawiajgcego;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;
c) zostata ztozona po terminie
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwlenia, jezeli:
- nie ztozono zadne]j oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
- postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg;
- nie wptyneta zadna oferta;
- cena najkorzystniejszej oferty lub ofert z najkorzystniejszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajgey zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia - nie stosuje sige w przypadku
mozliwosci zwigkszenia przez Zamawiajacego dostepnych rodkdw;
- wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ie przeprowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied.

9. Infermacja o wyborze najkorzystniejsze] oferty:

1)

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibg i adres oraz ceng
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na tablicy ogloszed w Urzedzie Miasta
| Gminy w Daleszycach oraz na stronie internetowej http://bip.daleszyce.pl najpozniej w terminie 7 dni
od dnia sktadania ofert.
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10, Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
Informacja o terminie | miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

11. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osohowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1| 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w  zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26-021 Daleszyce, kontakt
email: gmina@daleszyce.pl.

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych esobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé w
sprawlie swolich danych osobowych, kontakt email: iod@abi-net.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 2 wust 1 Ustawy z dnia 6 wrzednia 2001 r.
o destepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.)

5) Dane osocbowe bedy przechowywane, zgodnie z obowigzujgcym prawem oraz przepisami
o archiwach.

6) Kazda osoba posiada prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania - w ramach dopuszczonych przepisami prawa oraz prawo do przeniesienia
danych.

7) Kazda osoba posiada prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie
zgody nie wplywa na zgodnoéé z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie tej zgody

przed jej wycofaniem.

8) W zwiazku z przetwarzaniem kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w
Polsce |est Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) Administrator nie zamierza przekazywaé danych osobowyeh zawartych w formularzu do paristwa
trzeciego ani do organizacji migdzynarodowych.

10) Dane osobowe zawarte w formularzu zostang ujawnione jedynie organom upowaznionym do tego

—

przepisami prawa.
11) W oparciu o dane osobowe zawarte w formularzu administrator nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.
Podanie danych osobowych jest chowigzkowe ze wzgledu na przepisy prawa (za wyjatkiem danych, na
ktdre wyrazono zgode).

12

—

12, Zatgczniki do Zaproszenia do Skfadania ofert

1) ,Formularz oferty cenowej”- Zatacznik nr 1a, 1b, 1c.
7)  Wykaz artykuldw- Zatacznik nr 2a, 2b, 2c.
8) Projekt umowy- Zatgcznik nr 3.

Daleszyce, dnia 29.11.2019 .

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce




