Urzad Miasta i Gminy

w Daleszycach

Urzad Stanu Cywilnego w Daleszycach

Gmina Atrakcyjna Turystycznie
w Plebiscycie ,Orly Polskiego
Samorzadu 2017”

Nominacja do nagrody
“Swigtokrzyska Victoria”
w kategorii “Samorzadnos¢”
Kielce 2016

Nagroda , Wedrowiec
Swietokrzyski” za zastugi
dla rozwoju turystyki
w Wojewddztwie
Swietokrzyskim

Daleszyce 03.09.2019r.
Znak: USC.1710.1.2019

Pani

Dyrektor Wiestawa Rutkowska
Archiwum Panstwowe w Kielcach
ul. Janusza Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak: ONA.421.21.2019EM
z dnia 02.08.2019r. Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach nawigzujac do
stwierdzonych nieprawidlowosci podczas kontroli archiwum USC dnia
12.06.2019r. informuje, ze odnosnie pkt. 1 zalecenia — ksiegi stanu cywilnego
wraz z dokumentami do akt malzefistw, zostaty przekazane do Archiwum
Panstwowego w Kielcach w dniu 23.08.2019r.

Odnoszac si¢ do zalecenia nr 2 tut. Urzad niezwlocznie zamierza zakupié
do pomieszczenia USC przeno$ny klimatyzator, ktéry pozwoli zapewnic
utrzymanie prawidiowej temperatury i wilgotnosci do przechowywania
materialow archiwalnych.

Ponadto informuje si¢, ze opracowano plan rozbudowy budynku Urzedu
Miasta i Gminy w Daleszycach, ktory pozwoli na wybér odpowiedniego lokalu
archiwum USC wraz z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do realizacji
zadan w/w archiwum.
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Plac Staszica 9, 26-021 Daleszyce,
Tel.: 41 317-16-94 | Fax: 41 317-16-93 | e-mail: gmina@daleszyce.pl

www.daleszyce.pl



i URZAD MIASTA | GMINY
U ./’ ‘!l"::‘;;‘(‘-’!\v
ARCHIWUM PANSTWOWE WAL S
Przyjeto dn. ... UL ks Ll aecees
W KIELCA CH Nr. Lﬁ)’;?" OGS 7&%—.
8
an Dariusz Meresinski
Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce
Plac Staszica 9

26-021 Daleszyce

Pismo Znak: Nasz znak: Kielce, dn.
19.07.2019 USC.1710.1.2019 ONA .421.21.2019.EM 02.08.2019

Sprawa: dot. kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym
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W nawigzaniu do przeprowadzonej kontroli przestrzegania przepiséw
o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Daleszycach przesytam w zataczeniu wystapienie pokontrolne.
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DYREKTOR

Arc 'wum@mﬁem
/1 slatwa utrowska

zal.:

- egzemplarz wystgpienia pokontrolnego

Prowadzgcy sprawe:
tukasz Mularczyk

archiwista,
tel. 41 260 53 11 (wew. 136).

. ARCHIWA
PANSTWOWE

Archiwum Panstwowe w Kielcach ,ul. J. Kusocinskiego 57,25 -045Kielce
www.kielce.ap.gov.pl, kancelaria@kielce.ap.gov.pl
Oddziat w Sandomierzu, ul. Zydowska 4, 27-600 Sandomierz, tel. 15 832-25-09
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Archiwum Paristwowe w

— 21 ul. Kusocinskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
9192 2019-08-01 ONA.421.21.20194M 181
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553 i 730).

Informacje o jednostce kontrolowane;

Urzad Stanu Cywilnego w Daleszycach

3130
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
PL. Staszica 9, 26-021 Daleszyce 000540096000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
tukasz Mularczyk archiwista 0103.22.2019 2019-06-11
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-06-12 2019-06-12

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli
Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkow

przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych, ich ewidencji oraz przekazywania do archiwum panstwowego.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sa kompletne -
przechowywane w ukfadzie zgodnym z ewidencjg, niekompletne sg natomiast akta zbiorowe.
Ukfad akt i sporzadzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i efektywne wykorzystywanie
zgromadzonych materiatéw archiwalnych.

Ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe, skorowidze poszczegdinych urzedéw stanu cywinego
zostaly zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla kazdego aktowtércy.
Ewidencja prowadzona jest prawidtowo.

Ksiegi zostaly ufozone z podziatem na serie (urodzen, matzenstw, zgonéw) oraz chronologicznie.
Na grzbietach ksigg okreslono rodzaj akt i ich chronologie.

Dokumenty zbiorowe do ksigg stanu cywilnego zostaty zdeponowane na oddzielnym regale w
lokalu archiwum zaktadowego Urzedu Miasta i Gminy w Daleszycach. Akta zbiorowe zostaty
umieszczone w opakowania z materiatlu bezkwasowego oraz opisane.

Kryteria oceny warto$ci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujgcymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegéfowymi. Materiaty archiwalne sg czesto wykorzystywane
(udostepniane) w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw (skréconych lub
kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po wykorzystaniu akta sg na
biezaco wigczane w odpowiednie miejsce na péice.

Wszystkie czynnosci z zakresu gromadzenia, przechowywania, klasyfikowania, kwalifikowania i
przekazywania materiatdw archiwalnych do wiasciwego terytorialnie archiwum panstwowego
wykonywane sg wylacznie we wiasnym zakresie.

Stan fizyczny ksigg i dokumentéw zbiorowych jest w wigkszosci dobry. W odniesieniu do
uszkodzonych egzemplarzy ksigg przeprowadzane sa prace introligatorskie.

Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego usytuowany jest na | pietrze budynku administracyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Daleszycach o powierzchni ok. 12 m? (pokdj biurowy Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Daleszycach). Wyposazenie wewnetrzne stanowig meble i sprzety biurowe
oraz szafy drewniane w ktérych sa przechowywane materiaty archiwalne USC. Lokal posiada
o$wietlenie elektryczne i dzienne. Zabezpieczenie pomieszczenia w zakresie ppoz. stanowi
gadnica proszkowa czujnik wyknmwania ognia i dymu, zabezpieczenie przed wilamaniem drzwi
wyposazone w dwa zamki, a ponadto budynek Urzedu ma monitoring antywlamaniowy. W
pomieszczeniu znajduje sie urzadzenie do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza. W dniu
kontroli temperatura wynosita 26 st. Celsjusza i wilgotnos¢ wzgledng na poziomie 35 %,
prowadzony jest rejestr warunkéw przechowywania.Na podstawie prowadzonego rejestru
warunkéw przechowywania stwierdzono przekroczenia norm temperatury powietrza (Srednia
temperatura wynosi ok. 22 stopni Celsjusza) - okreslonych w zatgczniku do instrukcji archiwalnej.
W pomieszczeniu archiwum pozostaje jeszcze okofo 1,00 mb wolnego miejsca.

W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego znajdujg sie materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu
do Archiwum Panstwowego w Kielcach: ksiega aktéw urodzen, matzehstw, zgondw Parafii
Rzymskokatolickiej w Daleszycach z 1918 r. oraz alegata z 1918 r.; ksiega aktéw urodzen z lat
1915-1918, ksiega aktow zgondw z lat 1915-1918, ksiega aktéw matzenstw z lat 1916-1918 oraz
alegata z lat 1916-1918 Okregu Bézniczego w Daleszycach (w sumie 6 j. arch., 0,07 mb).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego znajdujg sie materialy archiwalne podlegajace
przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach - ksiega aktéw urodzen, matzenstw, zgonéw
Parafii Rzymskokatolickiej w Daleszycach z 1918 r oraz alegata z 1918 r; ksiega aktéw urodzen z
lat 1915-1918, ksiega aktéw zgondw z lat 1915-1918, ksiega aktdw matzenstw z lat 1916-1918
oraz alegate z lat 1916-1918 Okregu B6zniczego w Daleszycach (w sumie 6 j. arch., 0,07 mb).

2. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania stwierdzono, iz parametry
temperatury powietrza przekraczajg normy ustalone w zatgczniku do instrukcji archiwalnej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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1. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Painstwowego w Kielcach ksiege i alegate  2019-12-31
Parafii Rzymskokatolickiej w Daleszycach z lat 1918 oraz ksiegi i alegate Okregu

Bézniczego w Daleszycach z lat 1916-1918, na mocy art. 28 ust. 3 ustawy z dnia

28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2016 poz. 2064 z

pdézn. zmianami) oraz w oparciu o przepisy § 5 - 8 rozporzadzenia Ministra

Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziemnika 2015 roku w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz .U. z 2019 r. poz. 246).

2. Kontrolowa¢ i monitorowa¢ warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, -
a w przypadku potwierdzenia, ze utrzymujaca sie temperatura powietrza w lokalu

archiwum jest zbyt wysoka lub zbyt niska podja¢ dziatania zapewniajgce whasciwe

warunki przechowywania materiatdw archiwalnych, ktére winny wynosi¢:
temperatura powietrza w granicach 14-18 stopni Celsjusza (z dopuszczalnym
wahaniem dobowym - 1 stopief Celsjusz), zgodnie z wymogami okreslonymi w
obowigzujgcej instrukcji archiwalne;j.

Prosze o przystagpienie do realizacji zalecenia z chwilg otrzymania wystapienia.

3. Prosze w ciggu 30 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego o -
poinformowanie Archiwum Panstwowego w Kielcach, o sposobie wykonania

zalecenia zawartego w tym wystgpieniu i dziataniach podjetych w celu usuniecia
nieprawidfowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan. Podstawa prawna

art. 21c ust 7 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U.z 2019 r. poz. 553 i 730).

Opis Termin realizacji

DYREKTOR

Arch‘wumwr)l(ielcwch
AN W 6\&»0_/
U@qua Rutkowska

podpis wydajacego wystgpienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: 0
@ Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach






