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	Urząd Miasta i Gminy w Daleszycach
Pl. Staszica 9
26-021 Daleszyce
Tel.: (41) 317-16-94
Fax: (41) 317-16-93
e-mail: gmina@daleszyce.pl 



	Karta usługi


	

	Nazwa usługi: 
	Ewidencja ludności -  zameldowanie/wymeldowanie z pobytu stałego, pobytu czasowego oraz zgłaszanie wyjazdu/ powrotu z wyjazdu poza granice RP

	Jednostka świadcząca usługi:
	Urząd Miasta i Gminy Daleszyce
Pl. Staszica 9 26-021 Daleszyce
Tel.: (41) 317-16-94
Fax: (41) 317-16-93
e-mail: gmina@daleszyce.pl


	Godziny pracy urzędu
	Poniedziałek - Piątek: 730 – 1530 


	Miejsce świadczenia usługi:
	· Wydział Administracji i Rozwoju, 
Ewidencja  Ludności, I piętro,pokój nr 29,28,
tel.: (41) 317-16-94 wew. 129, 128
· https://obywatel.gov.pl (dotyczy osób posiadających ważny kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP).

	Termin załatwienia sprawy:
	· Niezwłocznie. 

	Tryb odwoławczy:
	· Brak

	Podstawa prawna:
	· Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności,
· Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych,
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego,
· Ustawa z dnia 14 lipca 2006 roku o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin,
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej.


	Wymagane dokumenty:
	· wypełniony formularz w zależności od rodzaju załatwianej sprawy (odrębny druk dla każdej osoby – również dzieci),
· dokumenty potwierdzające tytuł prawny do lokalu (oryginał do wglądu) w szczególności może być to umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna oraz orzeczenie Sądu,  
· w przypadku cudzoziemców – ważny dokument podróży lub inny ważny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo,
· pełnomocnictwo, jeżeli Wnioskodawca działa przez pełnomocnika,
· dowód uiszczenia opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa w kwocie 17,00 zł (opłata nie dotyczy jeśli pełnomocnictwo udzielone jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu),

	Opłaty:
	· Brak

	Dokumenty do wglądu:
	· Dokument tożsamości: dowód osobisty lub ważny paszport

	Uwagi:
	· W przypadku braku kompletu dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia,
· Obywatel polski może wymeldować się z miejsca pobytu stałego lub czasowego dokonując zameldowania w nowym miejscu pobytu.
Powyższe zasady dotyczą również cudzoziemców.
· Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
· Obywatel polski, który wyjeżdża z kraju z zamiarem stałego pobytu poza granicami RP, jest obowiązany zgłosić swój wyjazd (skutkuje to wymeldowaniem z miejsca pobytu stałego). Jeżeli wyjazd następuje bez zamiaru stałego pobytu za granicą, na okres dłuższy niż 6 miesięcy, należy zgłosić swój wyjazd oraz powrót.
· Zgłoszenie zgonu, dokonane w urzędzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu cywilnego, zastępuje wymeldowanie osoby zmarłej z miejsca pobytu stałego i czasowego.
· Obowiązku meldunkowego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem, po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu lub paszportu. 

	Wzory wniosków:
	· Wnioski dostępne są w Biurze Obsługi Klienta lub do pobrania na stronie bip.daleszyce.pl  oraz www.msw.gov.pl
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