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KU-15 KARTA USŁUGI  
Nazwa usługi: WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO 

Jednostka świadcząca usługi: 

Urząd Miasta i Gminy Daleszyce 
Pl. Staszica 9, 26-021 Daleszyce 
Tel.: 41 317-16-93   Fax: (41) 317-16-93 
e-mail: gmina@daleszyce.pl 

Godziny pracy urzędu: Poniedziałek- Piątek 730 - 1530 

Miejsce świadczenia usługi: 
Urząd Miasta i Gminy w Daleszycach, 
Urząd Stanu Cywilnego, parter,  pokój nr 1 

Termin załatwienia sprawy: 

Odpisy z aktów sporządzonych w księgach tut. USC -niezwłocznie 
po złożeniu wniosku, najpóźniej do 7 dni roboczych 
Odpisy z aktów sporządzonych w USC na terenie kraju – do 10 dni 
roboczych 

Tryb odwoławczy: 
Przysługuje odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego  
w Kielcach za pośrednictwem Urzędu Stanu Cywilnego 

Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy; 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 
administracyjnego; 

• Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego; 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 
2015r.  w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu 
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej; 

Wymagane dokumenty: • Wniosek o wydanie odpisu 

Opłaty: 

Opłaty: 
• Odpis zupełny – 33 zł 
• Odpis skrócony – 22 zł 
Opłatę wnosi się w kasie Urzędu lub przelewem na konto BS 
Daleszyce-Górno nr:  
55 8485 0009 0000 0130 2000 0004 

Dokumenty do wglądu: Dokument potwierdzający tożsamość – do wglądu 

Uwagi: 

Odpisy wydaje się na wniosek: sądu lub innego organu 
państwowego, osoby której akt dotyczy, jej wstępnego (rodzice, 
dziadkowie), zastępnego (dzieci), rodzeństwa, małżonka, 
przedstawiciela ustawowego oraz innych osób, które wykażą 
interes prawny. 

Wzory wniosków: 
Wniosek dostępny w Biurze Obsługi Klienta oraz na stronie  
bip.daleszyce.pl  

 


