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W zwiazku z otrzymanym wystapieniem pokontrolnym przesianym pismem
z dnia 14 maja 2013 roku Znak'WK-60.55.2012.1920.2013 dot. przeprowadzonej
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Daleszyce od dnia 21 listopada
2012 roku do 15 marca 2013 roku, ze szczegdinym uwzglednieniem dziatalnosci
w 2011 roku zobowiazuje Panig do:

1. Wprowadzania zmian przepisow prawa stosownie do art. 10 ust. 2 z dnia
29 wrzednia 1994 roku ustawy o rachunkowosci dostosowujac dokumentacie
przyjetych zasad rachunkowoséci do zmian przepisow prawa jak rowniez potrzeb
jednostki,

2. Nadzoru nad prowadzeniem na biezaco raportdw kasowych ujmujac w nich
operacje gotéwka w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane stosownie do
przepisow art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

3. Przestrzegania postanowien Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych dia Urzedu Miasta i Gminy, w tym do zachowania chronologii
zapisbw w sporzgdzanych raportach kasowych,

4. W momencie wydzielenia ksigg rachunkowych, najp6Zniej od dnia 01
stycznia 2014 roku do ujimowania operacji dotyczgeych wplat do kasy na stronie Wn
konta 101 ,Kasa” w korespondencji z odpowiednimi kontami zespolu 2 fub 7
Zakladowego Planu Kont, stosownie do zasad funkcjonowania kont okreslonych w
zatgczniku Nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku, a w
szczegoblnosci:

- Operacje wptat do kasy podatkéw i optat ujmowaé odpowiednio na kontach:
Wn 101 ,Kasa”
Ma 221 , Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”




- Odprowadzanie gotdwki z kasy na rachunek bankowy ujmowac
nastepujgco :

Whn 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Ma 101 ,Kasa”

- wplyw na rachunek bankowy na kontach:

WN 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Ma 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

5. Prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z postanowieniami  polityk
rachunkowosci ustalonej przez kierownika jednostki stosownie do art. 4 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci,

6. Rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych bez wzgledu na technike ich
prowadzenia, stosownie do art. 24 ust.2 ustawy o rachunkowosci,

7. W przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych z zastosowaniem techniki
recznej przestrzegania wymogow okreslonych przepisami ustawy o rachunkowo$ci,
w tym m.in. ksiegi trwale oznacza¢ nazwg jednostki, kiorej dotycza, Zapisow
dokonywaé w sposob trwaly, stwierdzone bledy w zapisach poprawiaC przez
skreslenie dotychczasowej treéci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
blednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty, stosownie do art. 13
ust. 4 pkt. 1, art. 23 ust. 1 oraz art.25 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

8. Ostatecznego zamykania ksiag rachunkowych najpézniej do 30 kwietnia
roku nastepnego, stosownie do § 18 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 fipca 2010 roku,

9. Przestrzegania aby zapisy w dzienniku byly numerowane kolejno
w skali roku — poczawszy od otwarcia ksiag rachunkowych az do ich zamkniecia,
stosownie do art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

10. Uzgadniania zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtownej z obrotami
dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czesciowych, stosownie do
art. 18 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

11. Sporzgdzania na koniec kazdego okresu sprawozdawczego (miesigca)
zestawienia obrotow dziennikéw czes$ciowych stosownie do art, 14 ust.3 ustawy
o rachunkowo$ci,

12. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi giéwnej sporzadzaé na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie

obrotdw i sald, stosownie do art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,




13. Prowadzenia ewidencji szczegdlowej do konta 902 — Wydatki budzetu”
wg podziatek klasyfikacji wydatkéw, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta
okreslonych w zataczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku,

14. Przestrzegania zasad funkcjonowania konta 901- ,Dochody budzetu”
okreglonych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku, a w szczegdlnosci na stronie Ma konta 901 ujmowac na biezgco operacje
dot. wplywu bezposrednio na rachunek budzetu dochodow budzetowych
realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy z tytulu podatkow, opfat, majatku oraz
dochododw z tytutu subwengii i dotacji w korespondenciji z kontem 133,

15. Od miesigca lipca 2013 roku ujmowaé wplywy z tytutu subwenci
o$wiatowej oraz dotacji celowych z budzetu paristwa w nastepujacy sposob:

- wpiyw dochodow:

Wn 133 ,Rachunek budzetu”

Ma 901 ,Dochody budzetu”

- wplyw w grudniu subwencji oéwiatowej na styczeri roku nastepnego:

Whn 133 ,Rachunek budzetu”

Ma 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

i w roku nastepnym

Wn 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Ma 901 ,Dochody budzetu”,

16. Dokonywania wydatkow budzetowych w granicach kwot okreslonych
planem finansowym stosownie do art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych,

17. Przestrzegania obowiazku zaciagania kredytéw, w konsekwencii
dokonywania wydatkéw z tytulu prowizji i odsetek, na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz zawierania umow, kidrych przedmiotem sg ustugi — na
zasadach okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych, stosownie do art.
44 ust. 4 i art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

18. Udzielania zaméwien publicznych wylacznie wykonawcom wybranym
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych, stosownie do art. 7 ust. 3 tej ustawy, z zastosowaniem jednego z frybow
postepowania wskazanych w art. 10 tej ustawy,

19. Na biezaco dokonywa¢ czynnosci sprawdzajgcych deklaracje na podatek




od $rodkéw transportowych, stosownie do art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja podatkowa,

20. W przypadku stwierdzenia, ze dekiaracja zawiera btedy rachunkowe lub
oczywiste omyltki badZz wypeiniono jg niezgodnie z ustalonymi wymaganiami
dokonywania stosownych poprawek lub uzupelnienia, jezeli zmiana wysokosci
zobowigzania podatkowego, kwoty nadplaty, kwoty zwrotu podatku lub wysokosci
straty w wyniku tej korekty nie bedzie przekraczata kwoty 1000,00 zt zgodnie z art.
274 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa,

21. Ustalania daty powstania i wygasnigcia obowigzku podatkowego
w podatku od $rodkéw transportowych zgodnie z przypisami art. 9 ust. 4 i 5 ustawy
z dnia 12.01.1991 r. tj. od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigou,
w ktérym érodek transportowy zostat zarejestrowany na terytorium RP i do ostatniego
dnia miesigca, w ktérym zostat wyrejestrowany lub wydana zostata decyzja organu
rejestrujgcego o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

22. Zaliczania powstalych nadpiat na poczet biezacych zobowigzan
podatkowych, a w razie ich braku do zwrotu podatnikom z urzedu chyba, Ze
podatnicy zlozg wniosek o zaliczeniu nadptaty w calosci lub czesci na poczet
przyszlych zobowigzan podatkowych stosownie do art. 75 §1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

23. Dokonywania systematycznej kontroli terminowosci zapfaty zobowigzan
podatkowych zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada
2001 roku w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji. W przypadku zwioki w zaplacie podejmowad
bezwzglednie czynnosci zmierzajace do wszczecia postepowania egzekucyjnego,
wystawiajac upomnienia zgodnie z § 3 ust. 1 powotanego wyzej rozporzgdzenia a po
uptywie 7 dni od daty doreczenia upomnienia wystawi¢ tytuly wykonawcze stosownie
do § 5 ust. 1 w zwigzku z § 3 ust. 1 wiw rozporzadzenia,

24. Egzekwowania od inkasentéw oplaty targowej obowigzku przestrzegania
terminéw platnosci, stosownie do art. 47 § 4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Ordynacja podatkowa,

25. Wynagrodzenie za inkaso opfaty targowej naliczaé zgodnie
z obowiazujgca uchwatg Rady Miejskiej,

26. Prawidiowego dokumentowania i ujmowania w ksiggach rachunkowych

poniesionych wydatkoéw z tytutu wynagrodzen bezosobowych celem zapewnienia




rzetelnoéci | sprawdzalnosci ksiag rachunkowych, stosownie do art. 24 ust 2 i ust.4
ustawy o rachunkowosci,

27. Przestrzegania art. 2 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 przy
ustalaniu prawa do dodatkowego wynagradzania rocznego dia pracownikow sfery
budzetowej,

28. Do dokonywania kontroli i oceny realizacji zleconego zadania publicznego
m.in. z zakresu wspierania i upowszechnia kultury fizycznej i sportu, w tym
prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania | prowadzenia dokumentacji okreélonej w przepisach prawa
i postanowieniach umowy dotacyjnej, stosownie do art. 17 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

20. Prowadzenia ewidencji na koncie 221 ,Naleznosci z tytufu dochodow
budzetowych”, ujmowaé na biezaco przypis naleznoéci (na stronie Wn) oraz wplaty
naleznosci (na stronie Ma), w tym z tytutu optat za korzystanie z zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta
okreslonymi w Zataczniku Nr 3 w/iw Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku,

30. Zalozenia i prowadzenia do konta 221 ,Naleznoéci z tytutlu dochodéw
budzetowych” ewidencje szczegblowsg naleznoéci z tytutu oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych wg diuznikow i podziatek kiasyfikacji
budzetowej, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w pkt 30
w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku,
w tym réwniez w celu umozliwienia kontroli terminowo$ci wpiat,

31.Naleznogci z tytutu dochoddw budzetowych, w tym z opfat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, ujmowaé na biezaco w ksiedze
g%éWnej Urzedu nastepujaco:

-przypis naleznosci.

Whn 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Ma 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych®

-odpis nalezno$ci:

Whn 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Ma 221 Naleznoséci z tytutu dochodéw budzetowych”

-wptata naleznosci:

Whn 130  Rachunek biezacy jednostki jednostek budzetowych”




Ma 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych’,

32. Ze $rodkéw przeznaczonych na ochrong $rodowiska dokonywac wytgcznie
wydatkéw zgodnie z art. 403 ust.2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony
érodowiska oraz art. 44 ust.2 i art.254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych,

33. Wysokos¢ srodkow funduszu soleckiego przypadajacych na dane
solectwo ustalaé w prawidiowej wysokosci przyjmujac do obliczen prawidiowa
wysokoéé wykonanych dochoddw biezacych gminy, o ktérych mowa w przepisach o
finansach publicznych, za rok poprzedzajacy rok budzetowy o dwa lata oraz liczbe
mieszkancow zamieszkatych na obszarze danej gminy, wediug stanu na dzien 31
grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy o dwa lata, ustalong przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego, stosownie do art. 2 ust 1 ustawy z dnia 20 lutego
20009 r. o funduszu soteckim,

34. Przyjmowania do realizacji ze $rodkow funduszu sofeckiego wnioski
solectw uchwalone przez zebrania wiejskie, stosownie do art.. 4 ust 1 i ust 2 ustawy
z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu sofeckim,

35. Odrzucania wnioskow sotectw niespetniajgcych warunkow okreslonych
w art. 4 ust. 2 - 4 ustawy o funduszu soleckim,

36. Obejmowania wnioskiem o dotacje celowg z budzetu panstwa wylgcznie
wydatki, ktére zostaly wykonane w ramach funduszu, tj. na prawidlowo zlozone
wnioski przez solectwa oraz w wysoko$ci nie wyzszej niz wysokos¢ Srodkow
przypadajacych na dane solectwo obliczonej na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim,

37. Przekazywania kierownikom podleglych jednostek organizacyjnych
informacji niezbednych do opracowania projekiow planow finansowych oraz
informacje o ostatecznych kwotach dochoddw i wydatkow tych jednostek oraz
wysokoéci dotacji i wptat do budzetu, stosownie do art. 248 ust. 1 oraz art. 249 ust. 1
pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

38. Przedkladania do zatwierdzania Radzie Miejskiej sprawozdania
finansowego sktadanego przez instytucje kultury, stosownie do art. 53 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci.

Z powazaniem




