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| Daleszyce, dnia 23 sierpnia 2013 roku

|

ul. Targowa 18
25-520 Kielce

W odpowiedzi na pismo z dnia 31 lipca 2013 roku (data wptywu do Urzedu 02

sierpnia 2013) Znak: WK-60.55.2012.3175.2013 Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce
uprzejmie informuje, ze wskazane w w/w piémie wnioski pokontrolne zostaty zrealizowane

nastepujgco:

Odpowiedz na wniosek pokontroiny nr 2

2.1

2.2

2.3

2.4

Od dnia 10.06.2013 roku dowody zrédtowe KP oraz dowody wptaty do banku sg
podigczane pod raporty kasowe.

Raporty kasowe prowadzone sg na biezaco i ujmowane sg operacje gotowka
w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane stosownie do przepisow art. 24 ust.
5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Zastosowano sie do zalecenia. Postanowienia instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dowodéw ksiegowych dla Urzedu Miasta i Gminy sg przestrzegane,
zachowana jest chronologia zapiséw w sporzadzanych raportach kasowych.
Stosowanie do zasad funkcjonowania kont okreslonych w zatgczniku Nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. operacje dotyczace
wptaty do kasy ujmowane zostang na stronie Wn konta 101 ,Kasa”
w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2 i 7 Zaktadowego Planu Kont.
Operacje wptat do kasy podatkéw i optat (pod data wplywu) ujmowane sg
odpowiednio na kontach:

Wn 101 ,Kasa”

Ma 221 , Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych” oraz

Whn 141 ,Srodki pienigzne w drodze”

Ma 101 ,Kasa” oraz

WN 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Ma 141 ,Srodki pieniezne w drodze”.



Zakres 2.4 zostanie wprowadzony w momencie wydzielenia ksigg rachunkowych
najpozniej od dnia 01 stycznia 2014 roku.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 3

34 W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych wprowadzono obowigzkowe
przestrzeganie postanowieni polityki rachunkowosci ustalonej przez kierownika
jednostki, stosownie do art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3.2 Do rzetelnego prowadzenia ksigg rachunkowych stosownie do art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowoéci bez wzgledu na technike ich prowadzenia zobowigzano
merytorycznych  pracownikéw odpowiedzialnych za przydzielony zakres

obowigzkoéw.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 4
Poczawszy od dnia 01.01.2013 roku zaprzestano stosowania prowadzenia ksiag

rachunkowych z zastosowaniem techniki reczne.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 5
Woprowadzono do przestrzegania zapisy § 18 ust. 3 Rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w zakresie ostatecznego zamykania ksigg rachunkowych

w okreslonych terminach.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 7
7.1 Poczawszy od 01 stycznia 2013 roku zapisy w dzienniku sg numerowane kolejno,

stosownie do art.14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 8
Od 01 stycznia 2013 roku zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtownej sg uzgadniane
z obrotami dziennika i obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czesciowych na biezgco

zgodnie z art. 18 ust.1 ustawy o rachunkowosci.



Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 9

9.1

9.2

Od 01 stycznia 2013 roku na koniec kazdego okresu sprawozdawczego (miesigca),
sq sporzgdzane zestawienia obrotow dziennikéw czeéciowych stosownie do art. 14
ust. 3 ustawy o rachunkowosci. '

Od 01 stycznia 2013 roku na kontach ksiggi gtéwnej na koniec okresu
sprawozdawczego (miesigca) sg sporzadzane zestawienia obrotow i sald zgodnie

z art.18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 10

10.1

10.2

10.3

Od dnia 1 sierpnia 2013 roku prowadzi sig ewidencje analityczng do konta 800
_Fundusz jednostki” wedtug tytutu zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,
zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku oraz zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 800, okreslonych
w zataczniku nr 3 do w/w Rozporzadzenia.

Od dnia 17 lipca 2013 roku prowadzi sig ewidencje szczegdtowg do konta 851
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” pozwalajaca na wyodrebnienie stanu,
zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrédet zwigkszen i kierunkow zmniejszen, a takze wysokosci poniesionych
kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegbine rodzaje
dziatalnoéci socjalnej.

Do konta 902 ,Wydatki budzetu” zostanie wprowadzona ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacii wydatkéw stosownie do zasad funkcjonowania tego
konta okreslonego w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 roku najpdzniej od dnia 01stycznia 2014 roku.

—

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 11

11.2

Zasada funkcjonowania konta 901- _Dochody budzetu” okreslona w zatgczniku nr 2
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku, mowigca, ze na
stronie Ma konta 901 nalezy ujmowaé na biezaco operacje dot. wplywu
bezposrednio na rachunek budzetu dochodéw budzetowych realizowanych przez
Urzad Miasta i Gminy z tytutu podatkéw, optat, majatku oraz dochodéw z tytutu
subwencji i dotacji W korespondencji z kontem 133 zostanie wprowadzona

najp6zniej od dnia 01stycznia 2014 roku.

—— s




Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 13
13.3 Ewidencja wplywu dochodéw z tytutu subwencji oéwiatowej oraz dotacji celowych
z budzetu panstwa zostanie ujeta zgodnie z zaleceniem najpézniej od dnia
] El stycznia 2014 roku nastepujaco:
- wplyw dochodéw:
Whn 133 ,Rachunek budzetu”
Ma 901 ,Dochody budzetu”
- wptyw w grudniu subwencji oSwiatowej na styczen roku nastepnego:
Whn 133 ,Rachunek budzetu”
Ma 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”
oraz w roku nastepnym
Whn 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”
Ma 901 ,Dochody budzetu”.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 14
C@Wszystkie operacje ujmowane na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” bedag
powtarzane w ewidencji szczegotowej prowadzonej do konta wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw, stosownie do art.16 ust.1 ustawy
o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych
w zataczniku nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.
Gmina zobowigzuje sie do wprowadzenia tych zmian od dnia 1 wrzesnia 2013 roku,

co pozwoli na wyeliminowanie wskazanej podczas kontroli nieprawidtowosci.

Odpowiedi na wniosek pokontrolny Nr 20
Wydatki budzetowe sg dokonywane w granicach kwot okreslonych planem finansowym,
stosownie do art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 21

21.1 Stosownie do zalecen pokontrolnych w przypadku zaciggania kredytow jest
i bedzie przestrzegany obowigzek zaciggania kredytébw ~w konsekwencji
dokonywania wydatkéw z tytutu prowizji i odsetek na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz zawierania umoéw, ktérych przedmiotem sg ustugi na
zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych stosownie do art.
44 ust 4 i art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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21.2

21.3

Stosownie do zalecen pokontrolnych jest i bedzie przestrzegane prawo zamowien
publicznych i zaméwienia publiczne sg udzielane wylgcznie wykonawcom
wybranym zgodnie z przepisami ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych stosownie do art. 7 ust. 3 tej ustawy z zastosowaniem jednego z trybow
postepowania wskazanych w art. 10 tej ustawy. Zobowigzanym do przestrzegania
tej zasady skarbnik gminy pismem Znak: PFn.1710.4.2013 z dnia 12 czerwca 2013
roku oraz pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie zamoéwien
publicznych.

Stosowanie do zalecen pokontrolnych oraz obowigzujgcych przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych stosownie do art. 4 pkt 8
w zwigzku z art. 34 ust. 3 pkt 2 lit. b tej ustawy zakupy ustug o wartosci
przekraczajgcej kwote 14.000 euro dokonywane s3 zgodnie z w/w przepisami.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 27

271

27.2

27.3

27.4

Deklaracje podatkowe stosownie do art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
ordynacja podatkowa sg aktualnie sprawdzane na biezaco.

W przypadku stwierdzenia, ze deklaracja zawiera btedy rachunkowy lub oczywiste
omytki badz wypelniono jg niezgodnie z ustalonymi wymaganiami dokonuje sie
stosownych poprawek lub uzupetnien, jezeli zmiana wysokoéci zobowigzania
podatkowego, kwoty nadptaty, kwoty zwrotu podatku lub wysokosci straty w wyniku
tej korekty nie bedzie przekraczata kwoty 1.000 zt zgodnie z art. 274 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Aktualnie wprowadzono zgodnie z zaleceniem pokontrolnym, ze date powstania
i wygasniecia obowiazku podatkowego w podatku od $rodkéw transportowych
ustala sie zgodnie z przepisami art. 9 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych tj. od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym $rodek transportowy zostal zarejestrowany na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej i do ostatniego dnia miesigca, w ktéorym zostat
wyrejestrowany lub wydana zostata decyzja organu rejestrujgcego o czasowym
wycofaniu pojazdu z ruchu.

Powstate nadptaty zalicza sig na biezgco z urzedu na poczet biezgcych zobowigzan
podatkowych, a w przypadku ich braku dokonywane sg zwroty lub ujmowane s3
wnioski od podatnikéw o zaliczeniu nadptaty w catosci lub w czesci na poczet



przysztych zobowigzan podatkowych stosownie do art. 75 §1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa.

Odpowiedz na wniosek pokontroiny Nr 28

Dokonuje sie systematycznej kontroli terminowosci zaplaty zobowigzan podatkowych,
zgodnie z § 2 Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
W przypadku zwitoki w zaptacie zobowigzania podatkowego podejmowane sg czynnosci
zmierzajgce do wszczecia postepowania egzekucyjnego, wystawiajagc  upomnienia
zgodnie z § 3 ust. 1 powotanego wyzej rozporzgdzenia, a po uptywie 7 dni od daty
doreczenia upomnienia wystawiane sg tytuly wykonawcze stosownie do § 5 ust. 1

w zwigzku z § 3 ust.1 w/w rozporzadzenia.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 29

29.1 W stosunku do inkasenta optaty targowej wprowadzono biezacg kontrolg
w zakresie obowigzku przestrzegania terminéw platnoéci, stosownie do art. 47 § 4a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa.

29.2 Wynagrodzenia za inkaso optaty targowej naliczane jest i wyptacane zgodnie

z obowigzujgcg Uchwata Rady Miejskiej.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 30

30.1 Uszczegblowiajgc sposob wykonania wniosku pokontrolnego pragne wyjasnic, ze
juz w czasie kontroli pismem z dnia 30 listopada 2012 roku zmienitem
wynagrodzenie Pani  skarbnik  doprowadzajgc je do  zgodnosci
z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych. Roéwniez juz podczas kontroli
Zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 30 listopada 2012 r. zmienitem regulamin
wynagradzania pracownikéw w Urzedzie Miast i Gminy eliminujgc stwierdzone
podczas kontroli niezgodno$ci wynagrodzenia zasadniczego poszczegéinych

pracownikéw w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 31
31.1 Poczawszy od 2013 roku nagrody dla pracownikéw przyznawane sg zgodnie

z art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych za szczeg6lne osiggnigcia
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w pracy na pisemne wnioski upowaznionych do wnioskowania osob fj. Sekretarza
i Kierownikéw Referatéw zgodnie z wymogami § 9 ust. 8 i 9 obowigzujacego

w Urzedzie Regulaminu Wynagradzania Pracownikow.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 33

33.1

Ponoszone wydatki z tytulu wynagrodzeri bezosobowych s3 prawidtowo
dokumentowane i ujmowane w ksiggach rachunkowych celem zapewnienia
rzetelnosci i sprawdzalnoéci ksigg rachunkowych, stosownie do art. 24 ust. 2

i ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 34

341

34.2

34.3

34.4

Od momentu kontroli i po wskazaniu nieprawidtowosci nie sg zawierane
z pracownikami umowy zlecenia, ktorych przedmiotem sg zadania wynikajgce ze
stosunku pracy.

Srodki pochodzace z dotacji budzetu panstwa przeznaczone na prowadzenie
statego rejestru wyborcow, sporzadzanie i aktualizacje spisu wyborcow oraz
przeznaczone na koszty ustalania i wyptacania zwrotu podatku akcyzowego
producentom rolnym, ponoszone przez gming w wysokosci 2 % fgcznej kwoty
dotacji wyptaconych w gminie poczgwszy od 2013 roku przeznacza sie na
wynagrodzenia osobowe pracownikow.

Zasada wynagrodzenia pracownikéw za pracg w godzinach nadliczbowych za
prace jest przestrzegana.

Wystgpiono do pracownikéw pismami z dnia 12 czerwca 2013 roku
Znak:PFn.1710.5.2013, Znak:PFn.1710.6.2013 oraz Znak:PFn.1710.7.2013
o dobrowolny zwrot wynagrodzenia. Pani Anna Sajecka pismem z dnia 24 lipca
2013 r. zwrécita sie z prosbg o roztozenie na dwie raty przypisanej do zwrotu kwoty
1.689,10 zt. Z wynagrodzenia w miesigcu lipcu 2013 r. zostata potracona jej kwota
1.000,00 zt, a w miesigcu sierpniu 2013 r. zostanie jej potragcona kwota 689,10 zt.
Pani Aneta Kmiecik pismem z dnia 09 lipca 2013 r. zwrécita sig z prosbg
o potracenie z wynagrodzenia kwoty 605,15 zt. W miesigcu lipcu 2013 r. zostata
potracona jej kwota 600,00 zt, a w miesigcu sierpniu 2013 r. zostanie potrgcona
kwota 5,15 zt. Pani Marianna Czajkowska pismem z dnia 09 lipca 2013 r. zwrocita
sie z prosbg o potrgcenie z wynagrodzenia kwoty 602,00 zt, ktéra zostata potrgcona

w miesigcu lipcu 2013 r.



Odpowiedz na wniosek pokontrolny nr 35

35.1

Zobowigzano pracownika merytorycznie odpowiedzialnego do przestrzegania art. 2
ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;.

35.2 Pismem z dnia 26.05.2013 r. Pan Krzysztof Dworak wyrazit zgode na splate

wynagrodzenia rocznego za 2011 r. w kwocie 1.339,57 zt w roztozeniu na raty po

100 zt miesiecznie, ktére na dzien dzisiejszy sg systematycznie wptacane.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 42

421

42.2

Zlecone innym podmiotom zadania publiczne m.in. z zakresu wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej i sportu, sg na biezaco kontrolowane, stosownie
do art. 17 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Rozliczenie dotacji przekazanej w 2011 roku dla Miejsko Gminnego Klubu
Sportowego ,Spartakus” dokonano dnia 24 czerwca 2013 roku i wystawiono
decyzje Znak: PFn.1710.10.2013 z dnia 31.07.2013 roku o obowigzku zwrotu przez
Miejsko Gminny Klub Sportowy ,Spartakus” Daleszyce z siedzibg w Daleszycach
srodkéw finansowych w wysokosci 20.498,19 zt. wraz z naleznymi odsetkami.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 43

43.1

43.2

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmowane bedg
przypisy naleznosci (na stronie Wn) oraz wplaty naleznosci (na stronie Ma),
w tym z tytulu optat za korzystanie ze zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi
w Zatgczniku Nr 3 do w/w Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
najpozniej od dnia 01stycznia 2014 roku.

A —
Na koncie 221 ,Nalezno$ci z tytutu dochoddw budzetowych” zostanie wprowadzona
ewidencja szczegétowa naleznoéci z tytutu optat za korzystanie zezwoler na
sprzedaz napojow alkoholowych wg diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej,
stosownie do zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w pkt. 30 w zatgczniku
Nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w tym réwniez



w celu umozliwienia kontroli terminowosci wptat najpézniej od dnia 01stycznia 2014

roku. -
43.3 Naleznos¢ z tytutu dochodéw budzetowych, w tym oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, ujmowane bedg w ksiedze gtownej

Urzedu najpdzniej od dnia 01stycznia 2014 roku nastepujaco:

- przypis naleznosci:

Whn 221 ,Nalezno$¢ z tytutu dochodéw budzetowych”
Ma 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
- odpisy naleznosci:

Whn 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych®
Ma 221 ,Nalezno$¢ z tytutu dochodéw budzetowych®
- wpfata naleznosci:

Whn 130 ,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
Ma 221 ,Nalezno$¢ z tytutu dochodéw budzetowych®

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 44

Wydatki ze $rodkow przeznaczonych na ochrong srodowiska dokonywane sg zgodnie
z art. 403 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska oraz art. 44
ust. 2 i art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 47

471 Wysokosé $rodkéw funduszu sofeckiego przypadajgcych na dane sofectwo
na 2014 rok ustalono w prawidiowej wysokosci przyjmujac do obliczen prawidtowg
wysoko$é wykonanych dochodéw biezacych Gminy, o ktorych mowa w przepisach
o finansach publicznych, za rok poprzedzajgcy rok budzetowy o dwa lata oraz
liczbe mieszkarncow zamieszkatych na obszarze danej Gminy, weditug stanu na
dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy o dwa lata, ustalong przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, stosownie do art. 2 ust. 1 ustawy z dnia

20 lutego 2009 r. funduszu soteckiemu.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 48

48.1 Poczawszy od 2013 roku bezwzglednie bedzie przestrzegana zasada przyjmowania
wylgcznie wnioskow sotectw uchwalonych przez zebrania wiejskie, stosownie do
art. 4 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckiemu.
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48.2 Wnioski sofectw niespelniajgce warunkéw okreslonych w art. 4 ust. 2-4 ustawy

o funduszu soteckim bedg odrzucone.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 49

Whioskiem o dotacje celowg z budzetu panstwa objeto wylacznie wydatki, ktére zostaty
wykonane w ramach funduszu tj. na prawidtowo ztozone wnioski przez sotectwa oraz
w wysokos$ci nie wyzszej niz wysoko$¢ Srodkéw przypadajgcych na dane sofectwo
obliczonej na podstawie art. 2 ust 1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim.

Odpowiedz na wniosek pokontrolny Nr 56

Kierownikom podleglych jednostek organizacyjnych przekazywane sg na biezgco
informacje niezbedne do opracowania projektéw planéw finansowych oraz na 2014 rok
zostang przekazane informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow tych
jednostek oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu stosownie do art. 248 ust. 1 oraz art.

249 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Odpowiedz na whniosek pokontroiny Nr 57

Sprawozdania finansowe skiadane przez instytucje kultury poczawszy od 2013 roku bedg
przedktadane do zatwierdzenia Radzie Miejskiej, stosownie do art. 53 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. W roku 2013 sprawozdania zostang przedtozone Radzie Miejskiej na

sesji w miesigcu wrzesniu.

Odpowiadajgc na powyzsze pismo zawiadamiamy, iz trudnosci w petnej realizacji
wnioskéw pokontrolnych wynikajg z przediuzajgcej sie nieobecnosci Skarbnika Miasta
i Gminy Daleszyce Pani Jadwigi Glozowskiej spowodowanej zwolnieniem lekarskim

trwajgcym od miesigca marca br. do dnia dzisiejszego.

Z powazaniem
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