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KU-17 KARTA USŁUGI  
Nazwa usługi: WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO 

Jednostka świadcząca usługi: 

Urząd Miasta i Gminy Daleszyce 
Pl. Staszica 9, 26-021 Daleszyce 
Tel.: 41 317-16-93   Fax: (41) 317-16-93 
e-mail: gmina@daleszyce.pl 

Godziny pracy urzędu: Poniedziałek- Piątek 730 - 1530 

Miejsce świadczenia usługi: 

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 
Ewidencja Ludności, I piętro, pokój nr 28 
Tel.: 41 317-16-94 wew.130 
 

Termin załatwienia sprawy: 30 dni od dnia złożenia dokumentów 

Tryb odwoławczy: 

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu 
osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody 
Świętokrzyskiego za pośrednictwem organu, który wydał 
decyzję. 

Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych  
(Dz. U. 2010.167.1131.ze zm.) 

• Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w 
sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu  i trybu 
postępowania w sprawach wydania dowodu osobistego, 
ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. 
2015.212). 

Wymagane dokumenty: 

• Wypełniony formularz wniosku, aktualna fotografia o 
wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm odzwierciedlająca, w sposób 
niebudzący uzasadnionych wątpliwości, wizerunek 
twarzy osoby ubiegającej się o wydanie dowodu 
osobistego bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi 
szkłami. w pozycji na wprost – tak jak do paszportu). 
Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu stałego”, 
Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 
miesiące dostępny w Urzędzie Miasta i Gminy, pokój 28 
lub do pobrania na stronie internetowej. 

Opłaty: Nie podlega opłacie skarbowej. 

Uwagi: 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się w formie 
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego. Dowód 
osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w 
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którym został złożony wniosek. 

Wzory wniosków: 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego dostępny w Biurze 
Obsługi Klienta, na stronie bip.daleszyce.pl oraz na stronie 
Ministerstwa Spraw Wewnętrznych www.msw.gov.pl  

 


